
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงเครือ่งหมำยเฉพำะตวั 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักชัง่ตวงวัด กระทรวงพำณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กำรจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงเครือ่งหมำยเฉพำะตัว ส ำหรับผูผ้ลติ ผูน้ ำเขำ้ หรอืผูซ้อ่มเครือ่งชัง่ตวงวัดมเีครือ่งหมำยเฉพำะตวั 

และใหป้ระทับหรอืแสดงเครือ่งหมำยนัน้ไวท้ีเ่ครือ่งชัง่ตวงวัดกอ่น ขอใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเพือ่ใหค้ ำรับรอง โดยใหจ้ด

ทะเบยีนไวท้ีส่ ำนักงำนกลำงชัง่ตวงวัด ศนูยช์ัง่ตวงวัดหรอืส ำนักงำนสำขำฯ และหำ้มมใิหส้ ำนักงำนกลำงชัง่ตวงวัด ศนูยช์ัง่ตวง

วัดหรอืส ำนักงำนสำขำฯ รับจดทะเบยีนเครือ่งหมำยเฉพำะตัวทีเ่หมอืนหรอืคลำ้ยกับเครือ่งหมำยเฉพำะตัวทีบ่คุคลอืน่ไดแ้จง้ไว ้

กอ่นแลว้ 

 

หมำยเหต ุ: ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืฯจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบ เอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืฯ

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ในกรณีทีค่ ำขอ/เอกสำรหลกัฐำนไมค่รบถว้นหรอืและมคีวำมบกพร่องไม ่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบันทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืหลักฐำนเอกสำรที ่ตอ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดใน บันทกึดงักลำ่ว มฉิะนัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดย

เจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมในบันทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบันทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ อ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ (กรมกำรคำ้ภำยใน กระทรวงพำณชิย ์563  ถนน
นนทบรุ ีต ำบลบำงกระสอ อ ำเภอเมอืง จังหวัดนนทบรุ ี โทร: 0 
2547 4345 / โทรสำร: 0 2547 4346  ))  
ส ำนักงำนกลำงชัง่ตวงวัด สว่นสง่เสรมิและพัฒนำชัง่ตวงวัด 
อำคำรปฏบัิตกิำรวเิครำะห ์ชัน้ 2 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ (กรณีสถำนประกอบธุรกจิตัง้อยูใ่นจังหวัดอืน่นอกจำก
จังหวัดสรุำษฎรธ์ำนี จังหวัดขอนแกน่ จังหวัดเชยีงใหม ่จังหวัด
ชลบรุ ีใหแ้จง้ ณ ศนูยช์ัง่ตวงวัดฯ ทีเ่ป็นเขตพืน้ทีรั่บผดิชอบ ใน
จังหวัดทีส่ถำนประกอบธุรกจิตัง้อยู)่)  
ศนูยช์ัง่ตวงวัดฯ (4 แหง่ ตัง้อยู ่ณ จ.สรุำษฎรธ์ำนี จ.ขอนแกน่ จ.
เชยีงใหม ่และ จ.ชลบรุ)ี 
 
สำมำรถดรูำยละเอยีดจังหวัดทีต่ัง้ศนูยช์ัง่ตวงวัด เพิม่เตมิไดท้ี ่
http://www.cbwmthai.org/DepartmentRegion.aspx/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ (กรณีสถำนประกอบธุรกจิตัง้อยูใ่นจังหวัดอืน่นอกจำก
จังหวัดทีต่ัง้ส ำนักงำนสำขำชัง่ตวงวัด ใหแ้จง้ ณ ส ำนักงำนสำขำ
ชัง่ตวงวัดฯ ทีเ่ป็นเขตพืน้ทีรั่บผดิชอบ ในจังหวัดทีส่ถำนประกอบ
ธุรกจิตัง้อยู)่)  
ส ำนักงำนสำขำ (28 สำขำ) 
สำมำรถดรูำยละเอยีดจังหวัดทีต่ัง้ส ำนักงำนสำขำฯ เพิม่เตมิไดท้ี ่
http://www.cbwmthai.org/DepartmentRegion.aspx/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 25 นำท ี ส ำนักชัง่ตวงวัด 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบค ำขอและเอกสำรตำมหลักเกณฑ/์ตรวจสอบ
เครือ่งหมำยเฉพำะตัว/เสนอผูม้อี ำนำจพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ผูม้อี ำนำจอนุมัต ิพจิำรณำอนุญำต / แจง้ผลกำรพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ -)  

5 นำท ี ส ำนักชัง่ตวงวัด 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

แบบ 4 ตวัอยำ่งเครือ่งหมำยเฉพำะตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. ถำ้กรรมกำรทีร่ะบใุนหนังสอืรับรองนติบิคุคลเป็นผูล้ง
ลำยมอืชือ่ ตอ้งมตีรำประทับของบรษัิทฯ/หจก. ในแบบฟอรม์ ชว.001 2. 
ถำ้ผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจ เป็นผูล้งลำยมอืชือ่ ไมต่อ้งมตีรำประทับของบรษัิท
ฯ/หจก. ในแบบฟอรม์ ชว.001) 

ส ำนักชัง่ตวงวัด 

2) 
 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคข์อเปลีย่นแปลงเครือ่งหมำยเฉพำะตวั
ของผูป้ระกอบกำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักชัง่ตวงวัด 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนกลำงชัง่ตวงวัด กรมกำรคำ้ภำยใน อำคำรปฏบัิตกิำรวเิครำะห ์ชัน้2 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 
(โทร. 02-547-4354 Fax. 02-547-4352) www.cbwmthai.org 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมกำรคำ้ภำยใน อำคำร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืงฯ จ.นนทบรุ ี11000 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) Call Center กรมกำรคำ้ภำยใน เบอรโ์ทร 1569 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตำม พรบ.อ ำนวยควำมสะดวก www.dit.go.th 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบ 4 ตัวอยำ่งเครือ่งหมำยเฉพำะตัว 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต ุ

- 
 

 



เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 28/07/2558 

http://www.info.go.th/

