
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบอนุญำตเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรบัรองเครือ่งช ัง่ตวงวดัที่

ตนเองผลติหรอืซ่อม 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักชัง่ตวงวัด กระทรวงพำณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ ์

 

กำรขอใบอนุญำตเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรองเครือ่งชัง่ตวงวัดทีต่นเองผลติหรอืซอ่มของส ำนักชัง่ตวงวัด ผูผ้ลติหรอืผูซ้อ่ม

เครือ่งชัง่ตวงวัดจะขออนุญำตตอ่อธบิดหีรอืผูซ้ ึง่อธบิดมีอบหมำย เพือ่ใหผู้ผ้ลติหรอืผูซ้อ่มเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรองเครือ่ง

ชัง่ตวงวัดทีต่นเองผลติหรอืซอ่มก็ได ้โดยกำรขออนุญำตและกำรออกใบอนุญำตใหเ้ป็นไปตำมหลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขที่

ก ำหนดในกฎกระทรวง ซึง่ผูรั้บใบอนุญำตใหเ้ป็นไปตำมหลักเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง ใบอนุญำตให ้

ใชไ้ดภ้ำยในระยะเวลำทีร่ะบไุวใ้นใบอนุญำต แตต่อ้งไมเ่กนิครำวละหำ้ปีนับแตวั่นออกใบอนุญำต ถำ้ผูรั้บใบอนุญำตประสงคจ์ะขอ

ตอ่อำยใุบอนุญำต ใหย้ืน่ค ำขอกอ่นใบอนุญำตสิน้อำย ุเมือ่ไดย้ืน่ค ำขอแลว้ใหท้ ำกำรตำมใบอนุญำตตอ่ไปไดจ้นกวำ่อธบิดหีรอืผู ้

ซ ึง่อธบิดมีอบหมำยจะสัง่ไมต่อ่อำยใุบอนุญำตนัน้ กำรขอตอ่อำยใุบอนุญำตและกำรอนุญำตใหเ้ป็นไปตำมหลักเกณฑ ์วธิกีำร 

และเงือ่นไขทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง สว่นในกรณีทีอ่ธบิดหีรอืผูซ้ ึง่อธบิดมีอบหมำยไมอ่อกใบอนุญำต หรอืสัง่ไมต่อ่อำยุ

ใบอนุญำต ผูข้อรับใบอนุญำตหรอืผูข้อตอ่อำยใุบอนุญำตมสีทิธอิทุธรณ์เป็นหนังสอืตอ่รัฐมนตรภีำยในสำมสบิวันนับแตวั่นทีไ่ดรั้บ

หนังสอืของอธบิดหีรอืผูซ้ ึง่อธบิดมีอบหมำยแจง้กำรไมอ่อกใบอนุญำตหรอืสัง่ไมต่อ่อำยใุบอนุญำต 

 

 กำรขอใบอนุญำตเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรองเครือ่งชัง่ตวงวัดทีต่นเองผลติหรอืซอ่มของส ำนักชัง่ตวงวัด ใหต้ดิตอ่พนักงำน

เจำ้หนำ้ที ่ณ ส ำนักชัง่ตวงวัด ศนูยช์ัง่ตวงวัด หรอืส ำนักงำนสำขำชัง่ตวงวัดเขต ทีม่อี ำนำจในจังหวัดทีส่ถำนทีป่ระกอบธุรกจิ

ตัง้อยูต่ำมแบบ ชว.002 (แบบค ำขอเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรองเครือ่งชัง่ตวงวัด ตำมพระรำชบัญญัตมิำตรำชัง่ตวงวัด 

พ.ศ.2542)  

 

  กำรช ำระคำ่ธรรมเนียม เมือ่ผลพจิำรณำถกูตอ้งเรยีบรอ้ย รับหนังสอือนุญำตเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรองเครือ่งชัง่ตวงวัดที่

ตนผลติหรอืซอ่ม (ชว.102)ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งมำช ำระคำ่ธรรมเนียมกำรขอใบอนุญำตเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรองเครือ่งชัง่ตวง

วัดทีต่นเองผลติหรอืซอ่ม ณ ส ำนักชัง่ตวงวัด สว่นสง่เสรมิและพัฒนำชัง่ตวงวัด อำคำรวเิครำะห ์ชัน้ 2 กรมกำรคำ้ภำยใน 

 

 

 

หมำยเหต ุ: ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืฯจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืฯ

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ในกรณีทีค่ ำขอ/เอกสำรหลกัฐำนไมค่รบถว้นหรอืและมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบันทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืหลักฐำนเอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบันทกึดงักลำ่ว มฉิะนัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดย

เจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมในบันทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบันทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ (สถำนทีต่ัง้ กรมกำรคำ้ภำยใน กระทรวงพำณชิย ์
563 ถนนนนทบรุ ีต ำบลบำงกระสอ อ ำเภอเมอืง จังหวัดนนทบรุ ี
โทร: 0 2547 4354 / โทรสำร: 0 2547 4352 กรณสีถำน
ประกอบธุรกจิตัง้อยูใ่นจังหวัดอืน่ นอกจำกกรงุเทพมหำนครให ้
แจง้ ณ ศนูยช์ัง่ตวงวัด/ส ำนักงำนสำขำชัง่ตวงวัด ทีเ่ป็นเขตพืน้ที่
รับผดิชอบ ในจังหวัดทีส่ถำนประกอบธุรกจิตัง้อยู)่)  
ส ำนักชัง่ตวงวัด สว่นสง่เสรมิและพัฒนำชัง่ตวงวัด อำคำร
ปฏบัิตกิำรวเิครำะห ์ชัน้ 2/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 



ศนูยช์ัง่ตวงวัดฯ (4 แหง่ ตัง้อยู ่ณ จ.สรุำษฎรธ์ำนี จ.ขอนแกน่ จ.
เชยีงใหม ่และ จ.ชลบรุ)ี 
 
สำมำรถดรูำยละเอยีดจังหวัดทีต่ัง้ศนูยช์ัง่ตวงวัด เพิม่เตมิไดท้ี ่
http://www.cbwmthai.org/DepartmentRegion.aspx/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักงำนสำขำ (28 สำขำ) 
สำมำรถดรูำยละเอยีดจังหวัดทีต่ัง้ส ำนักงำนสำขำฯ เพิม่เตมิไดท้ี ่
http://www.cbwmthai.org/DepartmentRegion.aspx/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 10 วันท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบค ำขอและเอกสำรทีถู่กตอ้ง ครบถว้น 
(หมำยเหต:ุ -)  

15 นำท ี ส ำนักชัง่ตวงวัด 
 

2) กำรพจิำรณำ 
ตรวจสอบสถำนทีฯ่ 
(หมำยเหต:ุ (เจำ้หนำ้ทีจ่ะประสำนเพือ่นัดวันตรวจสถำนทีก่ับผู ้
ยืน่ค ำขอ ภำยใน2วัน  และใชร้ะยะเวลำในกำรตรวจสถำนที ่1 วัน
ท ำกำร (กรณีทีค่ ำขอและหลกัฐำน ไมถู่กตอ้งหรอืไมค่รบถว้น 
ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่จง้ใหผู้ข้อรับใบอนุญำตหรอืผูข้อตอ่อำยุ
ใบอนุญำตแกไ้ขใหถู้กตอ้งหรอืท ำใหค้รบถว้นภำยใน30วันนับแต่
วันทีไ่ดรั้บแจง้ ถำ้ผูข้อรับใบอนุญำตหรอืผูข้อตอ่อำยใุบอนุญำต
ไมแ่กไ้ขใหถู้กตอ้งหรอืท ำใหค้รบถว้นภำยในก ำหนดเวลำ
ดังกลำ่ว ใหถ้อืวำ่กำรยืน่ค ำขอนัน้เป็นอนัส ิน้ผล)))  

1 วันท ำกำร ส ำนักชัง่ตวงวัด 
 

3) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำออกใบอนุญำต 
(หมำยเหต:ุ -)  

8 วันท ำกำร ส ำนักชัง่ตวงวัด 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หนังสอืมอบอ ำนำจตดิอำกร 10 บำทใชไ้ด1้ครัง้ ตอ่ 1 เรือ่ง
(ใชฉ้บับจรงิ1ฉบับ พรอ้มเซนตช์ือ่ในฉบับจรงิ) หรอืตดิอำกร 30 บำท 
ใชไ้ด ้1 ปี(ใชส้ ำเนำ1ฉบับ พรอ้มลำยเซนตรั์บรองส ำเนำ) ออกโดย
บรษัิท/ผูย้ืน่ค ำขอเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรองเครือ่งชัง่ตวงวัดที่
ตนเองผลติหรอืซอ่มของส ำนักงำนกลำงเครือ่งชัง่ตวงวัด) 

- 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน ของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ส ำเนำบัตรประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูรั้บมอบอ ำนำจ 
กรณีทีใ่หท้ ำกำรแทน พรอ้มเซนตช์ือ่รับรองส ำเนำ) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองกำรประกอบธรุกจิในกำรผลติหรอืซอ่มเครือ่งช ัง่ตวง
วดั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

ส ำนักชัง่ตวงวัด 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(พรอ้มเซนตช์ือ่รับรองส ำเนำ) 

4) 
 

แบบ ชว.002 แบบค ำขอเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรบัรองเครือ่งช ัง่
ตวงวดั ตำมพระรำชบญัญตัมิำตรำช ัง่ตวงวดั พ.ศ.2542 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มลงนำมฉบับจรงิ) 

ส ำนักชัง่ตวงวัด 

5) 
 

รำยละเอยีดหอ้งปฏบิตักิำร (แผนผงัพืน้ทีห่อ้งปฏบิตักิำรและแผน
ทีส่ถำนทีต่ ัง้ของโรงงำนผลติเครือ่งช ัง่ตวงวดั) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ออกโดยบรษัิทผูย้ืน่ค ำขอเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรอง
เครือ่งชัง่ตวงวัดทีต่นเองผลติหรอืซอ่มของส ำนักงำนกลำงเครือ่งชัง่ตวง
วัด พรอ้มเซนตช์ือ่รับรองส ำเนำ) 

- 

6) 
 

รำยละเอยีดเครือ่งมอืและอปุกรณ ์(แบบมำตรำและใบรำยงำนผล
สอบเทยีบพรอ้มท ัง้เครือ่งมอืและอุปกรณท์ีจ่ ำเป็นตำมระเบยีบ
ส ำนกัช ัง่ตวงวดัทีก่ ำหนด 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ออกโดยบรษัิทผูย้ืน่ค ำขอเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรอง
เครือ่งชัง่ตวงวัดทีต่นเองผลติหรอืซอ่มของส ำนักงำนกลำงเครือ่งชัง่ตวง
วัด พรอ้มเซนตช์ือ่รับรองส ำเนำ) 

- 

7) 
 

รำยละเอยีดบคุลำกร (รำยชือ่บุคลำกรทีผ่ำ่นกำรฝึกอบรมพรอ้ม
ท ัง้ส ำเนำหนงัสอืรบัรองผำ่นกำรฝึกอบรมจำกส ำนกังำนกลำงช ัง่
ตวงวดั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ออกโดยบรษัิทผูย้ืน่ค ำขอเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรอง
เครือ่งชัง่ตวงวัดทีต่นเองผลติหรอืซอ่มของส ำนักงำนกลำงเครือ่งชัง่ตวง
วัด พรอ้มเซนตช์ือ่รับรองส ำเนำ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมกำรออกใบอนุญำตเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำ
รบัรองเครือ่งช ัง่ตวงวดัทีต่นผลติ (ปีละ) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 5,000 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักชัง่ตวงวัด กรมกำรคำ้ภำยใน อำคำรปฏบัิตกิำรวเิครำะห ์ชัน้2 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 (โทร. 02-
547-4354 Fax. 02-547-4352) www.cbwmthai.org 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) Call Center กรมกำรคำ้ภำยใน เบอรโ์ทร 1569 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมกำรคำ้ภำยใน อำคำร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืงฯ จ.นนทบรุ ี11000 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตำม พรบ.อ ำนวยควำมสะดวก www.dit.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบ ชว.002 แบบค ำขอเป็นผูต้รวจสอบและใหค้ ำรับรองเครือ่งชัง่ตวงวัด ตำมพระรำชบัญญัตมิำตรำชัง่ตวงวัด 
พ.ศ.2542 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 28/07/2558 

http://www.info.go.th/

