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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตน ำ ขนย้ำย จ ำหน่ำย มีไว้ในครอบครอง ใช้ หรือเปลี่ยนแปลงสภำพ 
              กรดแอซิติกล้วน 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองตรวจสอบและปฏิบัติการ  กรมการค้าภายใน 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตน า ขนย้าย จ าหน่าย มีไว้ในครอบครอง ใช้ หรือเปลี่ยนแปลงสภาพกรดแอซิติกล้วน                        
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองตรวจสอบและปฏิบัติการ  กรมการค้าภายใน 
3. ประเภทของงำนบริกำร : ขอรับบริการส าหรับรายใหม่ 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

   1) พ.ร.บ. ควบคุมโภคภัณฑ์ พ.ศ.  2495 
   2) พ.ร.ฎ. ควบคุมโภคภัณฑ์ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2535 
   3) กฎกระทรวง ฉบับที่ 19 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมโภคภัณฑ์ พ.ศ. 2495 
   4) ประกาศกรมการค้าภายใน เรื่อง แบบค าขออนุญาตและหนังสืออนุญาตน า ขนย้าย จ าหน่าย มีไว้ในครอบครอง ใช้ 

หรือเปลี่ยนแปลงสภาพกรดแอซีติกล้วน (Glacial acetic acid) ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ :  ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  : 0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     :  50  ฉบับ 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  :  30  ฉบับ 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  :  20 ฉบับ  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตน า ขนย้าย จ าหน่าย มีไว้ในครอบครอง ใช้ หรือ

เปลี่ยนแปลงสภาพกรดแอซิติกล้วน 16/06/2558 17.15  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

    สถำนที่ให้บริกำร ส านักงานพาณิชย์จังหวัดแห่งท้องที่นั้น ๆ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น.  
หมำยเหตุ (การยื่นค าขอให้ยื่น ณ ส านักงานพาณิชย์จังหวัดแห่งท้องที่นั้น ๆ) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   (1)  กรดแอซีติกล้วน (Glacial acetic acid , CH3 - COOH) หรือชื่อที่เรียกเป็นอย่างอ่ืน แต่มีสูตรโครงสร้างอย่าง

เดียวกันนี้ที่มีความบริสุทธิ์ตั้งแต่ร้อยละ 90ติดตามอัตราส่วนน้ าหนักต่อน้ าหนักและมีปริมาณตั้งแต่ 10กิโลกรัมขึ้นไป เป็น
โภคภัณฑ์ควบคุม ห้ามมิให้ผู้ใดน า ขนย้าย จ าหน่าย มีไว้ในครอบครอง ใช้ หรือเปลี่ยนแปลงสภาพเว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็น
หนังสือจากผู้ว่าราชการจังหวัดแห่งท้องที่นั้น 

 (2) ก าหนดพ้ืนที่ควบคุมทุกอ าเภอใน 13 จังหวัด ซึ่งแบ่งออกเป็น 
   (2.1) จังหวัดทางภาคเหนือ 8 จังหวัด ได้แก่ เชียงราย เชียงใหม่ น่าน พะเยา แพร่ แม่ฮ่องสอน ล าปาง ล าพูน 

         (2.2) จังหวัดทางภาคใต้ 5 จังหวัด ได้แก่นราธิวาส ปัตตานี ยะลา สงขลา สตูล 
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(3) หนังสืออนุญาตให้จ าหน่าย มีไว้ในครอบครอง ใช้หรือเปลี่ยนแปลงสภาพให้ใช้ได้จนถึงวันที่ 31 ของปีที่ออก
หนังสืออนุญาต ถ้าผู้ที่ได้รับหนังสืออนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุหนังสืออนุญาตให้ยื่นค าขอก่อนหนังสืออนุญาตสิ้นอายุ 
      (4)  เมื่อผู้ขอได้รับหนังสืออนุญาตฯ ประสงค์จะขอต่ออายุหนังสืออนุญาต ให้ยื่นค าขอต่ออายุก่อนหนังสืออนุญาตสิ้นอายุ 
และเมื่อได้ยื่นค าขอแล้วจะประกอบกิจการต่อไปก็ได้จนกว่าผู้ว่าราชการจังหวัดจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่อหนังสืออนุญาตนั้น 
      (5) ให้ผู้ประสงค์จะขอต่ออายุหนังสือ ยื่นค าขอต่ออายุหนังสืออนุญาตฯ พร้อมทั้งหนังสืออนุญาตที่ใช้อยู่ต้นฉบับ             
ต่อส านักงานพาณิชย์จังหวัดในท้องที่นั้นก่อนวันที่ 31 ธันวาคม ซึ่งเป็นวันสิ้นสุดของหนังสืออนุญาตฯ ในปีนั้น ส าหรับ  
แบบค าขอต่ออายุหนังสืออนุญาตฯ เป็นไปตามแบบที่จังหวัดก าหนด 
 (6) ผู้ฝ่าฝืนไม่ยื่นต่ออายุหนังสืออนุญาต โดยยังคงประกอบกิจการอยู่ต่อไป ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือ
ด าเนินคดีกับผู้ฝ่าฝืนนั้นทันที ในข้อหาฝ่าฝืนพระราชกฤษฎีกาควบคุมโภคภัณฑ์ (ฉบันที่ 7) พ.ศ.2522 และ(ฉบับที่ 8) 
พ.ศ.2525 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมโภคภัณฑ์ พ.ศ.2495 ซึ่งมีความผิดต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสิบปี
หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ และในกรณีท่ีกระท าผิดซ้ าให้ระวางโทษเป็นทวีคูณ 
 (7) การน าหรือการขนย้ายโภคภัณฑ์แต่ละครั้งต้องได้รับอนุญาตทุกครั้งที่น า ขนย้าย และผู้น าหรือขนย้ายต้องน า
หนังสืออนุญาตนั้นก ากับการน าหรือขนย้ายไปด้วยทุกครั้ง 
      (8) หนังสืออนุญาตน าหรือขนย้าย กรดแอซิติกนี้ ให้น าก ากับไปในเวลาขนย้ายด้วยทุกครั้ง โดยให้ผู้ได้รับอนุญาตมอบ
ต้นฉบับหนังสืออนุญาตให้ผู้ขับขี่หรือควบคุมยานพาหนะ น าติดตัวไปกับยานพาหนะที่ระบุไว้ในหนังสืออนุญาตและให้ท า
การน าขนย้ายได้เพียงครั้งเดียวเต็มตามจ านวนที่ระบุไว้ในหนังสืออนุญาตฉบับนี้ 
      (9) เมื่อน าหรือขนย้ายโภคภัณฑ์ถึงท้องที่ปลายทางซึ่งเป็นท้องที่ควบคุมแล้วให้ผู้ได้รับหนังสืออนุญาตหรือผู้ขับขี่หรือ
ควบคุมยานพาหนะแล้วแต่กรณี น าหนังสืออนุญาตไปให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานพาณิชย์จังหวัดแห่งท้องที่นั้น
ตรวจและรับรองก่อนการจ าหน่าย ครอบครอง ใช้หรือเปลี่ยนแปลงสภาพ เว้นแต่กรณีการน าหรือขนย้ายออกไปยังสถานที่
ซึ่งอยู่นอกที่ควบคุม 
 (10) เมื่อประสงค์จะขออนุญาตน าหรือขนย้ายคราวต่อไป ต้องน าหนังสืออนุญาตฉบับที่มีรายการตรวจสอบและ
รับรองมาแสดงด้วยทุกครั้ง 
      (11) หนังสืออนุญาตที่ได้รับแล้ว หากไม่สามารถน าหรือขนย้ายภายในเวลาที่ก าหนดไว้ หรือไม่ประสงค์ที่จะน าหรือ 
ขนย้ายต่อไป ให้ผู้ได้รับหนังสืออนุญาตน าหนังสืออนุญาตฉบับนี้คืนส านักงานพาณิชย์จังหวัดที่ยื่นขออนุญาต 
      (12) หนังสืออนุญาตฉบับนี้ใช้ส าหรับการน าหรือขนย้ายได้เพียงครั้งเดียวเท่านั้น 
 (รายละเอียดตาม พรบ.และพรฏ.) 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ 
เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้อง
ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึก
ดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึก
ดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ ได้รับมอบอ านาจไว้ เป็นหลักฐาน  
“ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ” 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและเอกสารหลักฐาน 

1 ชั่วโมง ส านักงานพาณิชย์
จังหวัด 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดท าหนังสือ
อนุญาต ตรวจพิจารณา และเสนอ
หนังสืออนุญาตให้ ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 

3 ชั่วโมง ส านักงานพาณิชย์
จังหวัด 
 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามหนังสือ
อนุญาต 
 

4 ชั่วโมง ส านักงานพาณิชย์
จังหวัด 
 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   1 วันท าการ 
14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว : 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรอง  
นิติบุคคล         
ไม่เกิน 6 เดือน 
(กรณีนิติบุคคล) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ (กรณีขออนุญาตน า 
หรือขนย้าย) 
(กรณี ขออนุ ญ า ต
จ าหน่ า ย  มี ไ ว้ ใ น
ครอบครอง ใช้ หรือ
เปลี่ยนแปลงสภาพฯ) 
(ก ร ณี ข อ ต่ อ อ า ยุ
อนุญาตจ าหน่าย มี
ไว้ในครอบครอง ใช้ 
หรือเปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 

2) หนังสือมอบ
อ านาจกรณีการ
มอบอ านาจ
กระท าการแทน
นิติบุคคล    
(กรณีนิติบุคคล)  
 

 

- 1 0 ฉบับ (กรณีขออนุญาตน า 
หรือขนย้าย) 
(กรณี ขออนุ ญ า ต
จ าหน่ า ย  มี ไ ว้ ใ น
ครอบครอง ใช้ หรือ
เปลี่ยนแปลงสภาพฯ) 
(ก ร ณี ข อ ต่ อ อ า ยุ
อนุญาตจ าหน่าย มี
ไว้ในครอบครอง ใช้ 
หรือเปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

3) บัตรประจ าตัว
ประชาชน   
(กรณีบุคคล
ธรรมดา)  
 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีขออนุญาตน า 
หรือขนย้าย) 
(กรณี ขออนุญ าต
จ าหน่ า ย  มี ไ ว้ ใ น
ค ร อ บ ค ร อ ง  ใ ช้   
หรือเปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 
(ก ร ณี ข อ ต่ อ อ า ยุ
อนุญาตจ าหน่าย มี
ไว้ในครอบครอง ใช้ 
หรือเปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 

4) ทะเบียนบ้าน
(กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีขออนุญาตน า 
หรือขนย้าย) 
(กรณี ขออนุญ าต
จ าหน่ า ย  มี ไ ว้ ใ น
ค ร อ บ ค ร อ ง  ใ ช้   
หรือเปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 
(ก ร ณี ข อ ต่ อ อ า ยุ
อนุญาตจ าหน่าย มี
ไว้ในครอบครอง ใช้ 
หรือเปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค าขออนุญาตน า
หรือขนย้ายกรดแอ
ซีติกล้วน (Glacial 
acetic acid)        
(แบบ ภค 06)   

กรมการค้าภายใน 1 0 ฉบับ (กรณีขอหนงัสือ
อนญุาตน า หรือ  
ขนย้าย) 
 

2) แบบค าขออนุญาต
จ าหน่ายมีไว้ใน
ครอบครอง ใช้ หรือ
เปลี่ยนแปลงสภาพ
กรดแอซีติกล้วน 

กรมการค้าภายใน 1 0 ฉบับ (กรณีขอหนังสือ
อนุญาตจ าหน่าย    
มีไว้ในครอบครอง 
ใช้ หรือ
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(Glacial acetic acid) 
(แบบ ภค 07) 

เปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 

3) แบบค าขอต่ออายุ
หนังสืออนุญาตจ าหน่าย
มีไว้ในครอบครอง ใช้ 
หรือเปลี่ยนแปลงสภาพ
กรดแอซีติกล้วน  
(Glacial acetic acid)              
(แบบ ภค 08) 

กรมการค้าภายใน 1 0 ฉบับ (กรณีขอต่ออายุ
หนั งสืออนุญาต
จ าหน่าย มีไว้ใน
ครอบครอง ใช้  
หรือเปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 
 

3) ส าเนาหนังสืออนุญาต
ให้จ าหน่าย มีไว้
ครอบครอง ใช้ หรือ
เปลี่ยนแปลงสภาพ
กรดแอซีติกล้วน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีขอหนังสือ
อนุญาตน า หรือ   
ขนย้าย) 
 

4) หนังสืออนุญาตน าหรือ
ขนย้ายครั้งก่อน ซึ่งมี
รายการตรวจสอบและ
รับรองจากผู้ว่า
ราชการจังหวัดหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่ง
ผู้ว่าราชการจังหวัด
มอบหมาย   
(กรณีน าหรือ ขนย้าย
คราวต่อไป) 

- 1 0 ฉบับ (กรณีขอหนังสือ
อนุญาตน า หรือ     
ขนย้าย) 
 

5) ต้นฉบับหนังสือ
อนุญาตฉบับเดิมที่จะ
หมดอายุในปีนั้น 

- 1 0 ฉบับ (กรณีขอต่ออายุ
หนั งสืออนุญาต
จ าหน่าย มีไว้ใน
ครอบครอง ใช้  
หรือเปลี่ยนแปลง
สภาพฯ) 
 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
 ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ  -   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน หน่วยงาน ณ จุดยื่นค าขอส านักงานพาณิชย์จังหวัดแห่งท้องที่นั้นๆ 

หมำยเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน สายด่วน DIT 1569 

หมำยเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ไปรษณีย์กรมการค้าภายใน เลขที่  563 ถ.นนทบุรี 1 ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 

11000 
หมำยเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ตาม พ.ร.บ.อ านวยความสะดวกฯ www.dit.go.th                   
อีเมล์ compro@dit.go.th 
หมำยเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dit.go.th/


7/10 
 

 
 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
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