
ช ำระค่ำธรรมเนียม
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Corporate Online

ต้องช ำระภำยใน 
30 วัน

อนุมัติกำร

ออก

ใบเสร็จ

กำรเงินด ำเนินกำร

ตำมท่ีผอ.กลุ่ม 
อนุมัติ

1. หนังสือรับรอง
 2. หลักฐำนกำรแจ้งกำร
     ประกอบธุรกิจ

ลงนำมหนังสือ

รับรอง

กำรประกอบธุรกิจ

และหลักฐำนกำรแจ้ง

กำรประกอบธุรกิจ

1. จัดส่งหนังสือรับรอง
    หลักฐำนและใบเสร็จ
    ทำงไปรษณีย์
 2. แสกนไฟล์ส่งทำง
     อีเมลล์
 3. รวบรวมและจัดเก็บ
     เอกสำรเพื่อจัดท ำ
     รำยงำนสรุปผลกำร
     ปฎิบัติงำนประจ ำ 
     เดือน

ผู้ประกอบก
ำรย่ืนค ำขอ

1

รับใบค ำ

ขอ

บันทึกข้อมูล

ลงใน

ระบบงำน

ตรวจสอบเอกสำร
กำรขอหนังสือรับรอง
ไม่ถูกต้อง
แจ้งแก้ไข

ถูกต้องด ำเนินกำร
ต่อไป

กำรเงินตรวจสอบ

ตรวจสอบเอกสำร

- ช ำระแล้วอนุมัติ
  - ไม่ช ำระภำยใน30วัน
    ย่ืนใหม่

ออก

ใบเสร็จ

พิมพ์เอกสำร

จัดท ำเอกสำร

เสนอผอ.กลุ่ม

ผู้ประกอบกำร
ได้รับหนงัสอื

รับรอง

ด ำเนินกำร

รายงานผลการด าเนินการแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต
กระบวนงาน : การออกหนังสือรบัรองการประกอบธุรกิจในการผลิต ซ่อม น าเข้า ขายเครือ่งชั่งตวงวัดและให้บรกิารชั่ง

เจ
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- จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำน 
พร้อมรำยกำรส่ิงท่ีต้อง
ตรวจสอบให้สอดคล้อง
กับหลักเกณฑท่ี์ก ำหนด
ในกฎกระทรวง

- ใช้เทคโนโลยีในกำรบันทึก
และจัดหลักฐำนกำรตรวจ
สอบ เช่น ระบบภำพถ่ำย
หรือวีดีโอ เพื่อรำยงำนให้
ผู้บังคับบัญชำทรำบ

- ช ำระเงินแบบออนไลน ์
สำมำรถตรวจสอบได้

- ก ำหนดข้ันตอนกำรออก
ใบเสร็จรับเงินท่ีชัดเจน
และให้เจ้ำหน้ำท่ีปฏิบัติ
ตำมอย่ำงเคร่งครัด

พิจำรณำตำมเกณฑแ์ละ
ข้ันตอนท่ีก ำหนด  
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ตรวจสอบสถำนท่ีและ
เคร่ืองมือตำมกฎกระทรวงฯ
ส ำหรับกรณีกำรขอออก

หนังสือรับรองกำรประกอบ
ธุรกิจในกำรผลิต ซ่อม

เคร่ืองช่ังตวงวัด

กำรตรวจสอบ
เอกสำร

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอและ
เอกสำรถูกต้อง ครบถ้วน

กำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม

กำรพจิำรณำสถำนที่

กำรอนุมัติ
หนังสอืรับรอง

เสนอ ผอ.

กลุ่มกำรประกอบ

ธุรกิจด้ำนช่ังตวงวัด 
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