
การขอเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสืออนุญาต/ ขอใบแทนหนังสืออนุญาตให้ประกอบการค้าข้าว [N] 
 

ช่องทางการให้บริการ 

ช่องทางการให้บริการของหน่วยงาน 

  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

1. กองส่งเสริมการค้าสินค้าเกษตร 1 กรมการค้าภายใน ช้ัน 7 เลขท่ี 563 ถ.นนทบุรี  
ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี  
หมายเหตุ : กรณีผู้ประกอบการค้าข้าวท่ีมีสํานักงานใหญ่ต้ังอยู่ในกรุงเทพมหานคร 

2. สํานักงานพาณิชย์จังหวัด 76 จังหวัด  
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีสํานักงานใหญ่ต้ังอยู่ในต่างจังหวัด ให้ย่ืน ณ สํานักงานพาณิชย์จังหวัด น้ันๆ 

 ช่องทางการให้บริการออนไลน์ 

  ศูนย์กลางข้อมูลให้ธุรกิจติดต่อราชการ (Business Portal) 

ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศค้าข้าว https://ricetrade.dit.go.th  
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาการให้บริการเจ้าหน้าท่ี ให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 2. เฉพาะส่วนกลาง กรณีผู้ประกอบการค้าข้าวท่ีมี
สํานักงานใหญ่ต้ังอยู่ในกรุงเทพมหานคร 

  ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ (e-Service) 

   ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศค้าข้าว https://ricetrade.dit.go.th 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาการให้บริการเจ้าหน้าท่ี ให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 2. เฉพาะส่วนกลาง กรณีผู้ประกอบการค้าข้าวท่ีมี
สํานักงานใหญ่ต้ังอยู่ในกรุงเทพมหานคร 

  แอปพลิเคชันบริการอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ (Application) 

กองส่งเสริมการค้าสินค้าเกษตร 1 กรมการค้าภายใน ช้ัน 7 เลขท่ี 563 ถ.นนทบุรี  
ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 
หมายเหตุ : กรณีผู้ประกอบการค้าข้าวท่ีมีสํานักงานใหญ่ต้ังอยู่ในกรุงเทพมหานคร 
 

เวลาในการดําเนินการ : 7 ช่ัวโมง 

 



เอกสารหลักฐาน 

 1. แบบคําขอ ค.ข. 2 หรือ ค.ข.5 

 2. ใบทะเบียนพาณิชย์ 

 3. หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 4. ใบสําคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์ รายละเอียดเอกสาร: แสดงรายช่ือคณะกรรมการ กรรมการซ่ึง
เป็นผู้แทนของ สหกรณ์หรือกลุ่มเกษตรกรในกิจการอันเกี่ยวกับบุคคลภายนอก ทุน วัตถุประสงค์ในการค้าข้าว 
(กรณีผู้ขออนุญาตที่เป็นสหกรณ์หรือกลุ่มเกษตรกร ) 

 5. ใบสําคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์ รายละเอียดเอกสาร: ใบสําคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์หรือกลุ่มเกษตรกร 

 6. หนังสืออนุญาตฉบับเดิมและหลักฐานแสดงการเปล่ียนแปลงรายการในหนังสืออนุญาต เช่น 
เปล่ียนช่ือ สถานท่ีต้ัง หรืออื่นๆ รายละเอียดเอกสาร: กรณีการขอแจ้งเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสืออนุญาต 

 7. หนังสืออนุญาตฉบับเดิม ท่ีชํารุดหรือเสียหาย รายละเอียดเอกสาร: กรณีการขอใบแทนหนังสือ
อนุญาต เน่ืองจากชํารุดหรือเสียหาย  

8. หลักฐานการแจ้งความ รายละเอียดเอกสาร: กรณีการขอใบแทนหนังสืออนุญาตเน่ืองจากสูญหาย 

9. แผนที่แสดงท่ีตั้งสํานักงานใหญ่แห่งใหม่ รายละเอียดเอกสาร: กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีต้ังสํานักงานใหญ่ 

10. หนังสือมอบอํานาจ รายละเอียดเอกสาร: กรณีมอบอํานาจ 

11. บัตรประจําตัวประชาชน รายละเอียดเอกสาร: 1. ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 2. ผู้รับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 

12. หนังสือเดินทาง รายละเอียดเอกสาร: กรณีผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล เป็นบุคคลไม่มีสัญชาติไทย 

  

ค่าธรรมเนียม 

1. การเปล่ียนแปลงรายการในหนังสืออนุญาต ฉบับละ ค่าธรรมเนียม: 200.00 บาท 

2. ใบแทนหนังสืออนุญาตให้ประกอบการค้าข้าวทุกประเภท ฉบับละ ค่าธรรมเนียม: 5,000.00 บาท 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

 1. กรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสืออนุญาตประกอบการค้าข้าว ให้ย่ืนคําขออนุญาตพร้อม
หนังสืออนุญาตฉบับเดิมและหลักฐานแสดงการเปล่ียนแปลงรายการในหนังสืออนุญาต     



2. กรณีหนังสืออนุญาตให้ประกอบการค้าข้าวชํารุด ถูกทําลาย สูญหาย ให้ย่ืนคําขอใบแทนหนังสือ
อนุญาต พร้อมหนังสืออนุญาตฉบับเดิม (กรณีชํารุด/ ถูกทําลาย) หรือหลักฐานการแจ้งความของสูญหายต่อ
พนักงานสอบสวน (กรณีสูญหาย)     

3. การย่ืนขอเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสืออนุญาต/ขอใบแทน ให้ย่ืนคําขอภายใน 15 วัน นับแต่
วันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสืออนุญาต หรือทราบถึงการชํารุด ถูกทําลาย หรือสูญหาย     

4. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือบริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังน้ี ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/
หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องย่ืนเพ่ิมเติมโดยผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืน
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนคําขอละท้ิงคําขอ โดย
เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน     

5. กรณีมีผู้มาติดต่อในช่วงเวลาเดียวกันเป็นจํานวนมาก หรือมาติดต่อหลังเวลา 13.00 น. อาจส่งผล
ให้การดําเนินการตามระยะเวลาในคู่มือล่าช้าออกไปเป็นในวันทําการถัดไป 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

1. กฎกระทรวงกําหนดค่าธรรมเนียมการประกอบการค้าข้าว พ.ศ. 2559 

2. ประกาศคณะกรรมการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการค้าข้าว พุทธศักราช 2489 ฉบับ
ท่ี 150 พ.ศ. 2560 เรื่อง การกําหนดเงื่อนไขในหนังสืออนุญาตให้ประกอบการค้าข้าว และการสั่งถอนหนังสือ
อนุญาตให้ประกอบการค้าข้าว 

3. ประกาศคณะกรรมการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการค้าข้าว พุทธศักราช 2489 ฉบับ
ท่ี 149 พ.ศ. 2558 เรื่อง แก้ไขปรับปรุงการแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

4. ประกาศคณะกรรมการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการค้าข้าว พุทธศักราช 2489 ฉบับ
ท่ี 145 พ.ศ.2558 เรื่อง กําหนดเขตควบคุมการค้าข้าว และกําหนดประเภทผู้ประกอบการค้าข้าว 

5. ประกาศคณะกรรมการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการค้าข้าว พุทธศักราช 2489 ฉบับ
ท่ี 147 พ.ศ. 2558 เรื่อง แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

6. พระราชบัญญัติการค้าข้าว พุทธศักราช 2489 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา 

1. การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 



รายละเอียด: ผู้ประกอบการย่ืนคําขอเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสืออนุญาต/ คําขอใบแทน
หนังสืออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน/ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 

ระยะเวลา: 1 ช่ัวโมง 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมการค้าภายใน 

 2. - 

รายละเอียด: - เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนรับคําขอ - ผู้ประกอบการชําระค่าธรรมเนียมและรับ
ใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐาน - เจ้าหน้าท่ีทําความเห็นเสนอผู้มีอํานาจอนุญาต 

ระยะเวลา: 3 ช่ัวโมง 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมการค้าภายใน 

  

 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

  รายละเอียด: ผู้มีอํานาจอนุญาตพิจารณาลงนามในหนังสืออนุญาต 

  ระยะเวลา: 3 ช่ัวโมง 

  หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมการค้าภายใน  

 

ใบอนุญาต : ไม่มีรายการใบอนุญาต 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

1. ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 2. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 



- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th 

3. กรมการค้าภายใน 

Call Center กรมการค้าภายใน เบอร์โทร. 1569/เว็บไซต์ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนตามพ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 กรมการค้าภายใน www.dit.go.th 

4. กองส่งเสริมการค้าสินค้าเกษตร 1 กรมการค้าภายใน 

ช้ัน 7 ถ.นนทบุรี อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 / โทร 02-507-6183 โทรสาร 02-507-6181 

5. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียน กรมการค้าภายใน 

อาคาร 2 ช้ัน 3 ถ.นนทบุรี อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 


