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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตน ำ ขนย้ำย จ ำหน่ำย มีไว้ในครอบครอง ใช้ หรือเปล่ียนแปลงสภำพ
กรดแอซิตกิล้วน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองตรวจสอบและปฏิบตัิการ 
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนญุาตน า ขนย้าย จ าหนา่ย มีไว้ในครอบครอง ใช้ หรือเปล่ียนแปลงสภาพกรดแอซิตกิล้วน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองตรวจสอบและปฏิบตักิาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: ขอรับบริการส าหรับรายใหม่ 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ควบคมุโภคภณัฑ์ พ.ศ.  2495 
2) พ.ร.ฎ. ควบคมุโภคภณัฑ์ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2535 
3) กฎกระทรวง ฉบบัที ่19 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุโภคภณัฑ์ พ.ศ. 2495 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมมี่  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตน า ขนย้าย จ าหนา่ย มีไว้ในครอบครอง ใช้ 
หรือเปล่ียนแปลงสภาพกรดแอซิติกล้วน 16/06/2558 17:15  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานพาณิชย์จงัหวดัแห่งทอ้งทีน่ัน้ ๆ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ (การยื่นค าขอให้ยืน่ ณ ส านกังานพาณิชย์จงัหวดัแห่งท้องทีน่ัน้ ๆ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์ในการขออนญุาตน า ขนย้าย จ าหนา่ย มีไว้ในครอบครอง ใช้ หรือเปล่ียนแปลงสภาพ 
1. กรดแอซีติกล้วน (Glacial acetic acid , CH3 - COOH) หรือช่ือท่ีเรียกเป็นอยา่งอ่ืน แตมี่สตูรโครงสร้างอย่างเดียวกนั
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นีท่ี้มีความบริสทุธ์ิตัง้แตร้่อยละ 90ติดตามอตัราสว่นน า้หนกัตอ่น า้หนกัและมีปริมาณตัง้แต ่10กิโลกรัมขึน้ไป เป็นโภค
ภณัฑ์ควบคมุ ห้ามมิให้ผู้ใดน า ขนย้าย จ าหนา่ย มีไว้ในครอบครอง ใช้ หรือเปล่ียนแปลงสภาพเว้นแตไ่ด้รับอนญุาตเป็น
หนงัสือจากผู้ว่าราชการจงัหวดัแหง่ท้องท่ีนัน้ 
2. ก าหนดพืน้ท่ีควบคมุทกุอ าเภอใน 13 จงัหวดั ซึง่แบง่ออกเป็น 
 (1) จงัหวดัทางภาคเหนือ 8 จงัหวดั ได้แก่ เชียงราย เชียงใหม ่นา่น พะเยา แพร่ แมฮ่่องสอน ล าปาง ล าพนู 
 (2) จงัหวดัทางภาคใต้ 5 จงัหวดั ได้แก่นราธิวาส ปัตตานี ยะลา สงขลา สตลู 
3. หนงัสืออนญุาตให้จ าหน่าย มีไว้ในครอบครอง ใช้หรือเปล่ียนแปลงสภาพให้ใช้ได้จนถึงวนัท่ี 31 ของปีท่ีออกหนงัสือ
อนญุาต ถ้าผู้ ท่ีได้รับหนงัสืออนญุาตประสงค์จะขอตอ่อายหุนงัสืออนญุาตให้ย่ืนค าขอก่อนหนงัสืออนญุาตสิน้อายุ 
หลักเกณฑ์และเง่ือนไขกำรต่ออำยุหนังสืออนุญำต 
1. เม่ือผู้ขอได้รับหนงัสืออนญุาตฯ ประสงค์จะขอตอ่อายหุนงัสืออนญุาต ให้ย่ืนค าขอตอ่อายุก่อนหนงัสืออนญุาตสิน้อาย ุ
และเม่ือได้ย่ืนค าขอแล้วจะประกอบกิจการตอ่ไปก็ได้จนกวา่ผู้วา่ราชการจงัหวดัจะสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่หนงัสืออนญุาตนัน้
2. ให้ผู้ประสงค์จะขอตอ่อายหุนงัสือ ย่ืนค าขอตอ่อายหุนงัสืออนญุาตฯ พร้อมทัง้หนงัสืออนญุาตท่ีใช้อยู่ต้นฉบบั ตอ่
ส านกังานพาณิชย์จงัหวดัในท้องท่ีนัน้ก่อนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ซึง่เป็นวนัสิน้สดุของหนงัสืออนญุาตฯ ในปีนัน้ ส าหรับแบบ
ค าขอตอ่อายหุนงัสืออนญุาตฯ เป็นไปตามแบบท่ีจงัหวดัก าหนด 
3. ผู้ ฝ่าฝืนไมย่ื่นตอ่อายหุนงัสืออนญุาต โดยยงัคงประกอบกิจการอยู่ตอ่ไป ให้ขออนมุตัจิากผู้ว่าราชการจงัหวดัเพ่ือ
ด าเนินคดีกบัผู้ ฝ่าฝืนนัน้ทนัที ในข้อหาฝ่าฝืนพระราชกฤษฎีกาควบคมุโภคภณัฑ์ (ฉบนัท่ี 7) พ.ศ.2522 และ(ฉบบัท่ี 8) 
พ.ศ.2525 ออกตามความในพระราชบญัญตัิควบคมุโภคภณัฑ์ พ.ศ.2495 ซึง่มีความผิดต้องระวางโทษจ าคกุไมเ่กินสิบปี
หรือปรับไมเ่กินห้าหม่ืนบาท หรือทัง้จ าทัง้ปรับ และในกรณีท่ีกระท าผิดซ า้ให้ระวางโทษเป็นทวีคณู 
หลักเกณฑ์และเง่ือนไขกำรขออนุญำตน ำ ขนย้ำย 
1. การน าหรือการขนย้ายโภคภณัฑ์แตล่ะครัง้ต้องได้รับอนญุาตทกุครัง้ท่ีน า ขนย้าย และผู้น าหรือขนย้ายต้องน าหนงัสือ
อนญุาตนัน้ก ากบัการน าหรือขนย้ายไปด้วยทกุครัง้ 
2. หนงัสืออนญุาตน าหรือขนย้าย กรดแอซิติกนี ้ให้น าก ากบัไปในเวลาขนย้ายด้วยทกุครัง้ โดยให้ผู้ ได้รับอนญุาตมอบ
ต้นฉบบัหนงัสืออนญุาตให้ผู้ขบัข่ีหรือควบคมุยานพาหนะ น าติดตวัไปกบัยานพาหนะท่ีระบไุว้ในหนงัสืออนญุาตและให้
ท าการน าขนย้ายได้เพียงครัง้เดียวเตม็ตามจ านวนท่ีระบไุว้ในหนงัสืออนญุาตฉบบันี  ้
3. เม่ือน าหรือขนย้ายโภคภณัฑ์ถึงท้องท่ีปลายทางซึง่เป็นท้องท่ีควบคมุแล้วให้ผู้ ได้รับหนงัสืออนญุาตหรือผู้ขบัข่ีหรือ
ควบคมุยานพาหนะแล้วแตก่รณี น าหนงัสืออนญุาตไปให้พนกังานเจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานพาณิชย์จงัหวดัแหง่ท้องท่ีนัน้
ตรวจและรับรองก่อนการจ าหนา่ย ครอบครอง ใช้หรือเปล่ียนแปลงสภาพ เว้นแตก่รณีการน าหรือขนย้ายออกไปยงั
สถานท่ีซึง่อยูน่อกท่ีควบคมุ 
4. เม่ือประสงค์จะขออนญุาตน าหรือขนย้ายคราวตอ่ไป ต้องน าหนงัสืออนญุาตฉบบัท่ีมีรายการตรวจสอบและรับรองมา
แสดงด้วยทกุครัง้ 
5. หนงัสืออนญุาตท่ีได้รับแล้ว หากไมส่ามารถน าหรือขนย้ายภายในเวลาท่ีก าหนดไว้ หรือไมป่ระสงค์ท่ีจะน าหรือ ขนย้าย
ตอ่ไป ให้ผู้ ได้รับหนงัสืออนญุาตน าหนงัสืออนญุาตฉบบันีคื้นส านกังานพาณิชย์จงัหวดัท่ีย่ืนขออนญุาต 
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6. หนงัสืออนญุาตฉบบันีใ้ช้ส าหรับการน าหรือขนย้ายได้เพียงครัง้เดียวเท่านัน้ 
(รายละเอียดตาม พรบ.และพรฏ.) 
หมายเหต ุ:ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทัง้นี ้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบรูณ์ เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนด
ในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนาม
บนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดงักล่าวให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
“ทัง้นี ้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ” 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องของค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน 
 

1 ชัว่โมง กรมการค้า
ภายใน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการจดัท า
หนงัสืออนญุาต ตรวจ
พิจารณา และเสนอหนงัสือ
อนญุาตให้ ผู้ว่าราชการ
จงัหวดั 
 

3 ชัว่โมง กรมการค้า
ภายใน 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้วา่ราชการจงัหวดัลงนาม
หนงัสืออนญุาต 
 

4 ชัว่โมง กรมการค้า
ภายใน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   1 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0. ฉบบั (กรณีนิติบคุคล  

2) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

3) 
ทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค าขอรับ
หนงัสืออนญุาต 
จ าหนา่ยมีไว้ใน
ครอบครอง ใช้ 
หรือเปล่ียนแปลง
สภาพ กรดแอ
ซิตกิล้วน 
 

กรมการค้าภายใน 1 0 ฉบบั (กรณีขอจ าหนา่ย 
มีไว้ในครอบครอง 
ผู้ มีอ านาจลงนาม 
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

2) 

แบบค าขอตอ่
อายหุนงัสือ
อนญุาต 
จ าหนา่ยมีไว้ใน
ครอบครอง ใช้ 
หรือเปล่ียนแปลง
สภาพ กรดแอ
ซิตกิล้วน 

กรมการค้าภายใน 1 0 ฉบบั (กรณีขอตอ่อาย ุ   
ผู้ มีอ านาจลงนาม 
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 

ต้นฉบบัหนงัสือ
อนญุาตฉบบัเดมิ
ท่ีจะหมดอายใุน
ปีนัน้ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีตอ่ขอตอ่
อาย)ุ 



5/6 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) 

แบบค าขอ
อนญุาตน า/     
ขนย้าย กรดแอ
ซิตกิล้วน 

กรมการค้าภายใน 1 0 ฉบบั (-กรณีขอน า ขน
ย้าย 
- ผู้ มีอ านาจลง
นาม พร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

5) 

รูปถ่ายของผู้
ขอรับหนงัสือ
อนญุาต ขนาด 
2.5x 3 ซม. 
จ านวน 2 รูป 

- 0 0 ฉบบั - 

6) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล     
ผู้ มีอ านาจลงนาม 
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
 

7) 

หนงัสืออนญุาต
ให้จ าหนา่ย มีไว้
ครอบครอง ใช้
หรือเปล่ียนแปลง
สภาพ พร้อม
ส าเนา 

กรมการค้าภายใน 1 0 ฉบบั (-กรณีขอน า     
ขนย้าย) 

8) 

หนงัสืออนญุาต
น าหรือขนย้าย     
ครัง้ก่อน ซึง่มี
รายการ
ตรวจสอบและ
รับรองจากผู้วา่
ราชการจงัหวดั
หรือพนกังาน

กรมการค้าภายใน 1 0 ฉบบั (-กรณีน าหรือ    
ขนย้ายคราว
ตอ่ไป) 



6/6 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เจ้าหน้าท่ีซึง่ผู้วา่
ราชการจงัหวดั
มอบหมาย 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ  ส านกังานพาณิชย์จงัหวดัแหง่ท้องท่ีนัน้ๆ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน สายดว่นกรมการค้าภายใน 1569 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ไปรษณีย์ กรมการค้าภายใน เลขท่ี  563 ถ.นนทบรีุ 1 ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบรีุ 

11000 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองร้องเรียน ตาม พ.ร.บ.อ านวยความสะดวกฯ www.dit.go.th อีเมล์
 compro@dit.go.th 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหตุ 
- 

 
 

 


