
 

รายละเอียดงานจ้างเหมาบริการ 

1. คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
1.1 มีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี 
1.2 เป็นหญิงหรือชาย มีอายุ 20 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ในวันยื่นเสนอราคา 
1.3 มีความสามารถในการใช้โปรแกรม Microsoft Office และการใช้แอพพลิเคชั่นต่างๆ เช่น Line เป็นต้น  

2. ขอบเขตการจ้าง 
2.1 ท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยพนักงานเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานตรวจสอบให้ค ารับรองเครื่องชั่งตวงวัดของผู้ยื่นค าขอ 
2.2 ท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยนายตรวจชั่งตวงวัดออกปฏิบัติงานตรวจสอบเครื่องชั่งตวงวัดขณะใช้งาน 
2.3 จัดเตรียมแบบมาตราที่ใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบให้ค ารับรองเครื่องชั่งตวงวัดหรือตรวจสอบเครื่องชั่งตวง

วัด และจัดเก็บให้เรียบร้อยหลังการใช้งาน 
2.4 จัดเตรียมการขอใช้รถราชการในการออกเดินทางไปปฏิบัติงาน 
2.5 จัดเตรียมเอกสาร ค าขอ หนังสือส าคัญแสดงการให้ค ารับรองประจ าเครื่องชั่งตวงวัด และแบบรายงาน ที่

ต้องน าไปใช้ปฏิบัติงาน และจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับการปฏิบัติงานให้ครบถ้วนและพร้อมกับความ
ต้องการใช้งาน 

2.6 จัดท ารายงานพนักงานเจ้าหน้าที่ พร้อมทั้งการลงทะเบียนผลการตรวจสอบให้ค ารับรองเครื่องชั่งตวงวัด 
2.7 จัดท ารายงานนายตรวจชั่งตวงวัด พร้อมทั้งการลงทะเบียนผลการตรวจสอบเครื่องชั่งตวงวัด 
2.8 ลงทะเบียนการรับค าขอและการจ่ายค าขอในแต่ละวัน 
2.9 รวบรวมและจัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้มให้เป็นระเบียบ 
2.10 รวบรวมข้อมูลผลการตรวจสอบเครื่องชั่งตวงวัดชนิดที่ตรึงอยู่กับที่ และลงทะเบียนเก็บเข้าระบบงานชั่งตวง

วัดในแต่ละวัน 
2.11 จัดเก็บข้อมูล และรวบรวมสถิติข้อมูลผลการปฏิบัติงานตรวจสอบให้ค ารับรองเครื่องชั่งตวงวัดและผลการ

ตรวจสอบเครื่องชั่งตวงวัดในแต่ละวัน รายสัปดาห์ รายเดือน และประจ าปี 
2.12 ท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยนายตรวจชั่งตวงวัดออกปฏิบัติงานตรวจสอบสินค้าหีบห่อ พร้อมทั้งการจัดเตรียม

อุปกรณ์ส าหรับตรวจสอบปริมาณสุทธิของสินค้าหีบห่อ และตรวจเช็คอุปกรณ์หลังการใช้งานให้อยู่ในสภาพ
พร้อมใช้งาน 

2.13 จัดท ารายงานผลการตรวจสอบสินค้าหีบห่อ พร้อมทั้งการลงทะเบียนผลการตรวจสอบสินค้าหีบห่อในแต่ละ
วัน 

2.14 รวบรวมสถิติข้อมูลผลการปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบสินค้าหีบห่อในแต่ละวัน รายสัปดาห์ รายเดือน และ
ประจ าปี 

2.15 ค้นหาข้อมูลผู้ประกอบการด้านสินค้าหีบห่อในเขตความรับผิดชอบ และรวบรวมข้อมูลจัดเก็บให้เป็น
ระเบียบ 

2.16 ปฏิบัติงานอืน่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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3. จ านวนที่จะจ้าง 1 คน 
4. อัตราจ้างเดือนละ 12,000  บาท 
5. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  

1 ตุลาคม 2564 ถึง 30 กันยายน  2565 
6. การส่งมอบงาน  

6.1 เอกสารผลการปฏิบัติงานรายวันที่ผู้ควบคุมงานหรือกรรมการตรวจรับลงนามตรวจสอบ 
6.2 ใบส่งมอบงานของผู้รับจ้าง 
6.3 ใบส าคัญรับเงิน 

7.  การจ่ายเงิน 
    ก าหนดการจ่ายเงินออกเป็น 12 งวดดังนี้  
    7.1  งวดที่ 1  เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนตุลาคม 2564 
และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
       7.2  งวดที่ 2  เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนพฤศจิกายน 
2564 และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  
       7.3   งวดที่ 3  เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนธันวาคม 2564 
และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
        7.4   งวดที่ 4 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนมกราคม 2565 
และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
        7.5   งวดที่ 5 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนกุมภาพันธ์ 
2565 และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
        7.6   งวดที่ 6 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนมีนาคม 2565  
และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
        7.7   งวดที่ 7 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนเมษายน 2565  
และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
        7.8   งวดที่ 8 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนพฤษภาคม 
2565 และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
        7.9   งวดที่ 9 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตาม
สัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนมิถุนายน 2565  
และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
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       7.10   งวดที่ 10 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
ตามสัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนกรกฎาคม 
2565 และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
       7.11   งวดที่ 11 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
ตามสัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนสิงหาคม 
2565 และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
       7.12   งวดที่ 12 เป็นจ านวนเงิน 12,000.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
ตามสัญญาจ้างหรือตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ควบคุมงานก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนกันยายน 
2565 และกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

   7.13  ผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าตอบแทนเป็นค่าจ้างเหมาเพ่ิมเติมอีก ส าหรับงานพิเศษหรืองานที่เพ่ิมเติมข้ึนนั้น  
ดังนี้ 

( 1 )  ในกรณีผู้รับจ้างไปปฏิบัติงานนอกที่ตั้งส านักงานฯ และจ าต้องพักแรม  ให้จ่ายค่าจ้างเพ่ิมใน
อัตราคืนละ 700.-บาท (เจ็ดร้อยบาทถ้วน) 

( 2 )  กรณีท่ีผู้รับจ้างปฏิบัติงานเกินกว่าระยะเวลาปฏิบัติงานปกติ ให้จ่ายค่าจ้างเพ่ิมดังนี้ 
2.1  อัตรา 210  บาท  ส าหรับการปฏิบัติงานเกินกว่า  3  ชั่วโมงครึ่ง 
2.2  อัตรา 420  บาท  ส าหรับการปฏิบัติงานเกินกว่า  7  ชั่วโมง 

8. เงื่อนไขท่ัวไป 
    8.1  ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงาน ณ ส านักงานสาขาชั่งตวงวัดเขต 0-4 สระบรุ ีกรมการค้าภายใน โดยจะต้อง

มารับมอบงานในเวลา 08:30 น. และส่งมอบงานในเวลา 16:30 น.เป็นประจ าทุกวันท าการ ส่งมอบงานให้ผู้ว่าจ้าง
ภายในวันท าการสุดท้ายของแต่ละงวด  

    8.2  ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งงานที่ได้รับมอบในแต่ละวันภายในเวลา 16:30 น.ให้ผู้ควบคุมงานหรือ
กรรมการตรวจรับพัสดุ ภายในส านัก/กอง ที่เข้าปฏิบัติงาน และรวบรวมเพ่ือประกอบการตรวจรับเบิกจ่ายในแต่ละงวด  

    8.3  กรณีท่ีผู้รับจ้างไม่สามารถมาปฏิบัติงานได้ผู้รับจ้างต้องจัดหาผู้มีความรู้ความ ความสามารถ
เช่นเดียวกับผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานแทนหากผู้รับจ้างไม่สามารถจัดหาผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานแทนได้ ผู้รับจ้างต้องช าระ
ค่าเสียหายให้แก่กรมการค้าภายใน วันละ วันละ 441.- บาท (สี่ร้อยสี่สิบเอ็ดบาทถ้วน) และช าระค่าปรับ ในอัตราวัน
ละ 132.3.- บาท (หนึ่งร้อยสามสิบสองบาทสามสิบสตางค์) 

    8.4  ผู้รับจ้างต้องแต่งกายสุภาพเรียบร้อย ตลอดเวลาที่ปฏิบัติงานอยู่ท่ีส านักงานฯ 
    8.5  ผู้รับจ้างต้องไม่น าเครื่องมือ เครื่องใช้ หรือทรัพย์สินอื่นใดของผู้ว่าจ้างไปใช้ประโยชน์ส่วนตัวหรือให้

ผู้อื่นใช้ 
    8.6  ผู้รับจ้างต้องไม่เปิดเผยข้อความใด ๆ อันเป็นเรื่องปกปิดหรือความลับเกี่ยวกับการด าเนินงานของผู้

ว่าจ้าง 
    8.7  ผู้รับจ้างยินยอมรับฟังความเห็นของผู้ว่าจ้าง เกี่ยวกับผลงานที่รับจ้างทั้งด้านคุณภาพและปริมาณงาน 

และต้องปรับปรุงหรือแก้ไขงานจ้างตามความเห็นดังกล่าวในทันที หากการปรับปรุงแก้ไขงานดังกล่าวยังไม่เป็นที่พอใจ
ของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างใช้สิทธิ์บอกเลิกสัญญา 

    8.8  ผู้รับจ้างอาจบอกเลิกสัญญาจ้างก่อนครบก าหนดระยะเวลาได้ โดยจะต้องมีหนังสือบอกเลิกสัญญาจ้าง
พร้อมเหตุผลต่อผู้ว่าจ้างล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 10 วัน เมื่อผู้ว่าจ้างเห็นชอบแล้ว การบอกเลิกจึงจะมีผลสมบูรณ์ 

    8.9  ผู้รับจ้างต้องยินยอมรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายในกรณีท่ีผู้รับจ้างจงใจหรือประมาทเลินเล่อท าให้
ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างสูญหาย หรือเสียหายช ารุด 

------------------------------- 


