
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้เลกิประกอบการคา้ขา้ว 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กระทรวงพาณชิย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. การเลกิประกอบการคา้ขา้วตอ้งแจง้ใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีท่ราบภายใน 15 วนั นับแตว่นัทีเ่ลกิประกอบการคา้ขา้ว 
 
2. ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิาร
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีคํ่าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้ม่
สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่
คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คํา
ขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 
ชัน้ 7 เลขที ่563 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ/ีตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (กรณีผูป้ระกอบการคา้ขา้วทีม่สีาํนักงานใหญ่ตัง้อยู่
ในกรุงเทพมหานคร))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานพาณชิยจั์งหวดั 76 จังหวดั /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (กรณีทีม่สีํานักงานใหญต่ัง้อยูใ่นตา่งจังหวัด ใหย้ืน่ 
ณ สาํนักงานพาณชิยจั์งหวดั นัน้ๆ))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 ชัว่โมง 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูป้ระกอบการยืน่คําขอแจง้เลกิประกอบการคา้ขา้ว พรอ้ม
เอกสารหลักฐาน/ เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นของเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี กระทรวงพาณชิย ์
 

2) การพจิารณา 
- เจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับคําขอเพือ่รับทราบการแจง้เลกิ 
- ผูป้ระกอบการชําระคา่ธรรมเนยีมและรับใบเสร็จรับเงนิไวเ้ป็น
หลกัฐาน 
(หมายเหต:ุ -)  

45 นาท ี กระทรวงพาณชิย ์
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
แบบคําขอ (คข.4) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูแ้จง้ทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา โดยเซ็นชือ่รับรองสาํเนา) 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูแ้จง้ทีเ่ป็นนติบิคุคล  รวมถงึสหกรณ์หรอืกลุม่
เกษตรกร โดยผูม้อํีานาจผูกพันนติบิคุคลเซ็นชือ่รับรองสาํเนาและ
ประทับตรานติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

หนงัสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้วฉบบัเดมิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการคา้ภายใน 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจ และผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เจา้ของบตัรเซ็นชือ่รับรองสาํเนา) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) แจง้เลกิ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 (โทร/

โทรสาร 02-547-5502) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) Call center กรมการคา้ภายใน เบอรโ์ทร 1569 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซตศ์นูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตาม พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 กรมการคา้ภายใน www.dit.go.th. 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอแจง้เลกิประกอบการคา้ขา้ว (คข.4) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ
ดาวนโ์หลดแบบฟอรม์ไดท้างhttp://law.dit.go.th/SearchResultSub_2UI.aspx?DocID=3951&amp;DocParentID=2220 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การแจง้เลกิประกอบการคา้ขา้ว  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ. การคา้ขา้ว พ.ศ. 2489  
  
2)ประกาศคณะกรรมการปฏบิตักิารตามพระราชบัญญัตกิารคา้ขา้วพุทธศกัราช 2489 ฉบับที ่145 พ.ศ.2558 เรือ่ง กําหนดเขต
ควบคมุการคา้ขา้ว และกําหนดประเภทผูป้ระกอบการคา้ขา้ว  
  
3)ประกาศคณะกรรมการปฏบิตักิารตามพระราชบัญญัตกิารคา้ขา้วพุทธศกัราช 2489 ฉบับที ่147 พ.ศ.2558 เรือ่ง แตง่ตัง้
พนักงานเจา้หนา้ที ่ 
  
4)กฎกระทรวงกําหนดคา่ธรรมเนยีมการประกอบการคา้ขา้ว พ.ศ. 2559  ลงวนัที ่30 พฤศจกิายน พ.ศ. 2559  
  
5)ประกาศคณะกรรมการปฏบิตักิารตามพระราชบัญญัตกิารคา้ขา้ว พุทธศกัราช 2489 ฉบับที ่150 พ.ศ. 2560 เรือ่ง ให ้
ผูป้ระกอบการคา้ขา้วขออนุญาตประกอบการคา้ขา้ว การกําหนดเงือ่นไขในหนังสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้ว และการสัง่
ถอนหนังสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้ว ลงวนัที ่9 กมุภาพันธ ์พ.ศ. 2560  
  
6)ประกาศคณะกรรมการปฏบิตักิารตามพระราชบัญญัตกิารคา้ขา้ว พุทธศกัราช 2489 ฉบับที ่149 พ.ศ. 2558 เรือ่งแกไ้ข
ปรับปรุงการแตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ที ่ลงวนัที ่1 กนัยายน พ.ศ. 2558  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิาค (นอกกฎกระทรวง) 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 1 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 5 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: สาํเนาคูม่อืประชาชน 17/07/2017 16:22 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


