
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาต/ ขอตอ่อายหุนงัสอือนญุาต ใหใ้ชเ้ครือ่งหมายรบัรอง
มาตรฐานขา้วหอมมะลบิรรจถุงุจําหนา่ยภายในประเทศของกรมการคา้ภายใน (รปูพนมมอื) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กระทรวงพาณชิย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.ผูผ้ลติหรอืผูจํ้าหน่ายขา้วหอมมะลบิรรจถุงุซึง่เป็นบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคลทีป่ระสงคจ์ะขออนุญาตใชเ้ครือ่งหมายรับรอง
มาตรฐานรูปพนมมอืของกรมการคา้ภายใน ตอ้งมคีณุสมบัต ิดังนี ้
 
(1) ประเภทเครือ่งหมายรับรองมาตรฐานทัว่ไป ไดแ้ก ่(ก) เป็นผูไ้ดรั้บหนังสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้วตาม พ.ร.บ.การคา้
ขา้ว พ.ศ.2489 (ข) เป็นเจา้ของหรอืมสีทิธใิชช้ ือ่ทางการคา้ ตรา หรอืเครือ่งหมายการคา้ทีย่ืน่ขอการรับรองมาตรฐาน (ค) เป็น
สมาชกิสมาคมผูป้ระกอบการขา้วถงุไทย ยกเวน้ผูข้ออนุญาตซึง่เป็นรัฐวสิาหกจิ บรษัิทจํากัดทีร่าชการหรอืรัฐวสิาหกจิเป็นผูถ้อืหุน้ 
สหกรณ์หรอืกลุม่เกษตรกร 
 
(2) ประเภทเครือ่งหมายรับรองมาตรฐานดพีเิศษ ไดแ้ก ่(ก) เป็นผูม้คีณุสมบตัใินการขออนุญาตใชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐาน
ทัว่ไป หรอืเป็นผูท้ีไ่ดรั้บอนุญาตใหใ้ชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐานทั่วไปแลว้ (ข) เป็นผูผ้ลติหรอืผูจํ้าหน่ายขา้วจากผูผ้ลติซึง่
ไดรั้บมาตรฐานระบบการจัดการสขุลกัษณะโรงงานอตุสาหกรรมอาหารทีด่ ี(GMP) หรอืมาตรฐานระบบการวเิคราะหอ์นัตรายและ
จดุวกิฤตทีต่อ้งควบคมุสาํหรับอตุสาหกรรมอาหาร (HACCP) หรอื มาตรฐานระบบการบรหิารงานคณุภาพ (ISO) 
 
2.เครือ่งหมายรับรองมาตรฐานรูปพนมมอืเป็นเครือ่งหมายราชการ ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากกรมการคา้ภายในกอ่นจงึจะสามารถใช ้
เครือ่งหมายรับรองดงักลา่วได ้
3.ผูย้ืน่ขออนุญาตตอ้งสง่ตวัอย่างขา้วใหต้รวจสอบคณุภาพตัวอยา่งละ 5 กก. เพือ่ประกอบการพจิารณาอนุญาตดว้ย 
4.หนังสอือนุญาตมอีาย ุ2 ปี นับแตว่นัทีไ่ดรั้บอนุญาต การขอตอ่อายหุนังสอือนุญาตใหย้ืน่คําขอกอ่นวนัสิน้อาย ุพรอ้มเอกสาร
หลกัฐานเชน่เดยีวกบัการขออนุญาต 
 
5. ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิาร
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีคํ่าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้ม่
สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่
คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คํา
ขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
6. กรณีมผีูม้าตดิตอ่ในชว่งเวลาเดยีวกนัเป็นจํานวนมาก หรอืมาตดิตอ่หลงัเวลา 13.00 น. อาจสง่ผลใหก้ารดําเนนิการตาม
ระยะเวลาในคูม่อืลา่ชา้ออกไปเป็นในวนัทําการถัดไป 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 
ชัน้ 7 เลขที ่563 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานพาณชิยจั์งหวดั 76 จังหวดั/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานการคา้ภายในจังหวดัจะเป็นชอ่งทางรับ
เรือ่งเทา่นัน้และจะสง่เรือ่งตอ่ใหก้รมการคา้ภายในดําเนนิการตาม
คูม่อืตอ่ไป))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 



ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 90 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูป้ระกอบการยืน่คําขออนุญาต/ คําขอตอ่อายหุนังสอือนุญาต 
พรอ้มเอกสารหลักฐานและตวัอยา่งขา้ว/ เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
ความครบถว้นของเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 

2) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 
เจา้หนา้ทีส่ง่ตัวอยา่งขา้วให ้
1) ศนูยว์จัิยขา้วปทมุธาน ีกรมการขา้ว ตรวจสอบคณุภาพทาง
เคม ี 
2) สํานักงานคณะกรรมการตรวจขา้ว สภาหอการคา้แหง่ประเทศ
ไทย ตรวจสอบคณุภาพทางกายภาพ 
(หมายเหต:ุ -)  

80 วนั - 
 

3) การพจิารณา 
เมือ่ผลการตรวจคณุภาพขา้วผ่านมาตรฐานแลว้  เจา้หนา้ที่
จัดพมิพแ์บบหนังสอือนุญาต และทําความเห็นเสนออธบิดี
พจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
อธบิดกีรมการคา้ภายในพจิารณาลงนามในหนังสอือนุญาต/ แจง้
ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

8 วนั กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา โดยเซ็นชือ่รับรอง
สาํเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นนติบิคุคล  โดยผูม้อํีานาจผกูพันนติิ
บคุคลเซ็นชือ่รับรองสาํเนาและประทับตรานติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอํานาจ) 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจ และผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

แบบคําขอ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

ใบทะเบยีนพาณฺชิย ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา โดยเซ็นตช์ือ่รับรอง
สาํเนา) 

7) 
 

หนงัสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้ว 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองสําเนา) 

กรมการคา้ภายใน 

8) 
 

เอกสารแสดงสทิธใินชือ่การคา้ ตรา หรอืสําเนาหนงัสอืสําคญั
แสดงการจดทะเบยีนเครือ่งหมายการคา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองสําเนา) 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองการเป็นสมาชกิสมาคมผูป้ระกอบการขา้วถงุไทย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองสําเนา) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่ขีอ้มูลคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 (โทร/

โทรสาร 02-547-5502) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) Call center กรมการคา้ภายใน เบอรโ์ทร 1569 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซตศ์นูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตาม พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 กรมการคา้ภายใน www.dit.go.th. 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขออนุญาตใชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐานขา้วหอมมะลบิรรจถุงุจําหน่ายภายในประเทศ (รูปพนมมอื) 

(หมายเหต:ุ -)  



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
2) คําขอตอ่อายหุนังสอือนุญาตใชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐานขา้วหอมมะลบิรรจถุงุจําหน่ายภายในประเทศ (รูปพนม

มอื) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
ดาวนโ์หลดแบบฟอรม์ไดท้างhttp://www.dit.go.th/Dit_download/linkForm.html 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาต/ ขอตอ่อายหุนังสอือนุญาต ใหใ้ชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐานขา้วหอมมะลบิรรจถุงุจําหน่าย
ภายในประเทศของกรมการคา้ภายใน (รูปพนมมอื)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)ประกาศกรมการคา้ภายใน เรือ่ง การกําหนดหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารรับรองมาตรฐานขา้วหอมมะลบิรรจถุงุจําหน่าย
ภายในประเทศ ลงวนัที ่24 กนัยายน 2550 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิฉบับที ่2 ลงวนัที ่10 มนีาคม 2557  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ประกาศกรมการคา้ภายใน เรือ่ง การกําหนดหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารรับรอง
มาตรฐานขา้วหอมมะลบิรรจถุงุจําหน่ายภายในประเทศ ลงวนัที ่24 กนัยายน 2550 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิฉบับที ่2 ลงวนัที ่10 
มนีาคม 2557 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 10 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 20 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 5 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: สาํเนาคูม่อืประชาชน 30/05/2018 09:14 
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วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 
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