
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแจง้เปลีย่นแปลงเอกสารแสดงกําลงัการผลติและขนาดความจขุอง
ไซโลหรอืหอ้งเย็น หรอืทีต่ ัง้สํานกังานหรอืสํานกังานสาขา ทีต่ ัง้ไซโลหรอืหอ้งเย็น 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กระทรวงพาณชิย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
หลักเกณฑ ์
 
ตามประกาศกระทรวงพาณชิย ์เรือ่ง การกําหนดใหก้จิการไซโล และกจิการหอ้งเย็น เป็นกจิการอนัมสีภาพคลา้ยคลงึกนักบั
กจิการคลังสนิคา้ และเงือ่นไขควบคมุกจิการดังกลา่ว พ.ศ. 2535 ขอ้ 16 กําหนดวา่ เมือ่มกีารเปลีย่นแปลงใด ๆ ในเอกสาร
ประกอบคําขออนุญาต ใหผู้ป้ระกอบกจิการแจง้เป็นหนังสอืพรอ้มดว้ยหลักฐานเกีย่วกบัการแกไ้ขเปลีย่นแปลงนัน้ตอ่อธบิดภีายใน
15 วัน นับแตว่นัทีม่กีารแกไ้ขเปลีย่นแปลง 
 
เงือ่นไขการยืน่คําขอ 
 
ในการยืน่คําขอ สําเนาหรอืภาพถา่ยหลักฐานหรอืเอกสารประกอบคําขอ ตอ้งใหก้รรมการผูม้อํีานาจผกูพันบรษัิทลงลายมอืชือ่ 
และประทับตราบรษัิทรับรองความถกูตอ้งของเอกสารทกุฉบับ 
 
 
 
1.การตรวจสอบเอกสารเกีย่วกบัทีต่ัง้สํานักงานของกจิการไซโลและหอ้งเย็น ใหต้รวจสอบเอกสาร ดังนี ้
 
1.1 สําเนาสญัญาเชา่ หรอื 
 
1.2 หนังสอืยนิยอมใหใ้ช ้หรอื 
 
1.3 สําเนาทะเบยีนบา้นฉบับแสดงวา่บรษัิทเป็นเจา้ของ หรอื 
 
1.4 หลักฐานกรรมสทิธิใ์นทีต่ัง้สํานักงาน เชน่ 
 
สําเนาซือ้ขายทีด่นิพรอ้มสิง่ปลกูสรา้ง หรอื งบดลุของบรษัิท/หา้งซึง่มรีายการแสดงวา่อาคารสํานักงานเป็นทรัพยส์นิ หรอื ใบออ
นุญาตใหก้อ่สรา้งอาคารสํานักงานและสําเนาสญัญาวา่จา้งปลกูสรา้งอาคารสํานักงาน พรอ้มหนังสอืสง่มอบงาน 
 
2.การตรวจสอบเอกสารแสดงกรรมสทิธิ ์และสทิธคิรอบครองในไซโลและหอ้งเย็น 
 
2.1 กรณีทีม่กีรรมสทิธิใ์นทีด่นิและมกีรรมสทิธิใ์นไซโล หรอืหอ้งเย็น 
 
2.1.1 สําเนาภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ 
 
2.1.2 หลักฐานแสดงกรรมสทิธิใ์นไซโลหรอืหอ้งเย็น เชน่ สําเนาซือ้ขายทีด่นิพรอ้มสิง่ปลกูสรา้ง หรอื งบดลุของบรษัิท/หา้งซึง่มี
รายการแสดงวา่มไีซโลหรอืหอ้งเย็นเป็นทรัพยส์นิ พรอ้มดว้ยหนังสอืรับรองกรรมสทิธิใ์นตัวอาคารไซโล หรอืหอ้งเย็น หรอื 
 
2.1.3 ใบอนุญาตใหก้อ่สรา้งอาคาร หรอืหนังสอืรับรองจากอําเภอรับรองวา่มกีารกอ่สรา้งไซโลหรอืหอ้งเย็นของนติบิคุคลในเขต
อําเภอดังกลา่วจรงิ และสําเนาสญัญาวา่จา้งปลกูสรา้งไซโลหรอืหอ้งเย็นพรอ้มหนังสอืสง่มอบการกอ่สรา้งไซโล หรอืหอ้งเย็น 
 
2.2 กรณีไมม่กีรรมสทิธิใ์นทีด่นิแตม่กีรรมสทิธิใ์นไซโลหรอืหอ้งเย็น 
 
2.2.1 สําเนาสญัญาเชา่ทีด่นิหรอืหนังสอืยนิยอมใหใ้ชท้ีด่นิประกอบกจิการไซโล หรอืหอ้งเย็น 
 
2.2.2 หลักฐานแสดงกรรมสทิธิใ์นไซโล หรอืหอ้งเย็น เชน่ งบดลุของบรษัิท/หา้งซึง่มรีายการแสดงวา่มไีซโลหรอืหอ้งเย็นเป็น



ทรัพยส์นิ พรอ้มดว้ยหนังสอืรับรองกรรมสทิธิใ์นตัวอาคารไซโลหรอืหอ้งเย็น หรอื ใบอนุญาตใหก้อ่สรา้งอาคาร หรอืหนังสอื
รับรองจากอําเภอรับรองวา่มกีารกอ่สรา้งไซโลหรอืหอ้งเย็นของนติบิคุคลในเขตอําเภอดังกลา่วจรงิ และสําเนาสญัญาวา่จา้งปลกู
สรา้งไซโลหรอืหอ้งเย็น พรอ้มสง่หนังสอืมอบการกอ่สรา้งไซโลหรอืหอ้งเย็น 
 
2.3 เอกสารแสดงสทิธคิรอบครองในไซโล หรอืหอ้งเย็น (กรณีไมม่กีรรมสทิธิใ์นทีด่นิและในไซโลหรอืหอ้งเย็น) 
 
2.3.1 สําเนาสญัญาเชา่ หรอื 
 
2.3.2 หนังสอืยนิยอมใหใ้ช ้
 
หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
บรกิารประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีคํ่าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ ์เป็น
เหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ 
โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่
ผูย้ ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบสําเนาบันทกึ
ความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
ทัง้น้ี จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานใหญต่ัง้อยูท่ี ่กรงุเทพมหานคร ))  
กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กรมการคา้ภายใน  เลขที ่563 
อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 โทร. 02-
5475422, 02-5075875 โทรสาร. 02-5475423/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานใหญต่ัง้อยูต่า่งจังหวดั /กรณีทีบ่รษัิทแจง้
ทีสํ่านักงานการคา้ภายในจังหวดั ใหเ้จา้หนา้ทีดํ่าเนนิการรับ
หนังสอืพรอ้มเอกสารประกอบและใหห้ลักฐานการรับแจง้ แลว้สง่
เรือ่งใหก้องพจิารณา เพือ่นัดตรวจสถานประกอบการใหเ้ป็นไป
ตามหลักเกณฑป์ระกาศฯ กอ่นเสนออธบิดตีอ่ไป))  
สาํนักงานการคา้ภายในจังหวดั 76 จังหวัด/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 23 วันทําการ 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บหนังสอืแจง้เปลีย่นแปลงฯ และตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วันทําการ กองสง่เสรมิและบรหิาร
ระบบตลาด 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีพ่จิารณา/ตรวจสถานที/่สรุปเสนออธบิดพีจิาณา 
(หมายเหต:ุ (เจา้หนา้ทีจ่ะประสานเพือ่นัดวันลงตรวจสถานทีก่บั
ผูย้ืน่คําขอภายใน 5 วันทําการ ในกรณีสํานักงานตัง้อยูใ่นพืน้ที่

19 วันทําการ กองสง่เสรมิและบรหิาร
ระบบตลาด 

 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
ตา่งจังหวัด สํานักงานการคา้ภายในจังหวัดจะเป็นผูดํ้าเนนิการ
ตรวจพืน้ที/่กรณีทีส่ถานทีไ่มเ่ป็นไปตามหลักเกณฑท์ีก่ฎหมาย
กําหนดกรมการคา้ภายในจะแจง้ผลใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 
วันนับจากวันลงตรวจสถานที)่)  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
อธบิดรัีบทราบ/ลงนาม 
 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วันทําการ กองสง่เสรมิและบรหิาร
ระบบตลาด 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้เปลีย่นแปลง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

เอกสารแสดงกาํลงัการผลติและขนาดความจขุองไซโลหรอื หอ้ง
เย็นในสว่นทีม่กีารเปลีย่นแปลง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเอกสารแสดงกําลังการผลติและขนาดความจขุอง
ไซโลหรอืหอ้งเย็น) 

- 

3) 
 

ใบอนญุาตประกอบกจิการโรงงาน (ร.ง.4)
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเอกสารแสดงกําลังการผลติและขนาดความจขุอง
ไซโลหรอืหอ้งเย็น และกรณียา้ยไซโลหรอืหอ้งเย็น ) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม

4) 
 

แผนทีแ่สดงสถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหม่
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณียา้ยสํานักงานใหญห่รอื สํานักงานสาขา ) 

- 

5) 
 

รายงานการประชุมทีแ่สดงมตแิกไ้ข 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณียา้ยสํานักงานใหญห่รอืสํานักงานสาขา) 

- 

6) 
 

หนงัสอืบรคิณหส์นธฉิบบัแกไ้ขเพิม่เตมิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณียา้ยสํานักงานใหญห่รอืสํานักงานสาขา) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

แบบ บอจ.1 ฉบบัทีน่ายทะเบยีนรบัจดทะเบยีนแลว้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณียา้ยสํานักงานใหญห่รอืสํานักงานสาขา) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

8) 
 

แบบ บอจ. 4 ฉบบัทีน่ายทะเบยีนรบัจดทะเบยีนแลว้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณียา้ยสํานักงานใหญห่รอืสํานักงานสาขา) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

9) 
 

แผนทีแ่สดงสถานทีต่ ัง้ไซโลหรอืหอ้งเย็น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณียา้ยไซโลหรอืหอ้งเย็น ) 

- 

10) 
 

เอกสารแสดงกรรมสทิธิ ์หรอืสทิธคิรอบครองในไซโลหรอืหอ้งเย็น
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณียา้ยไซโลหรอืหอ้งเย็น   ) 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 (โทร/

โทรสาร 02-547-5422,02-507-5875/02-547-5423) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) Call Center กรมการคา้ภายใน เบอรโ์ทร 1569 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซตศ์นูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตาม พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 กรมการคา้ภายใน www.dit.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) เอกสารแสดงกําลังการผลติ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 11/08/2558 


