
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การยืน่แบบรายงานประจาํปีแสดงฐานะการเงนิและฐานะกจิการของ
กจิการไซโลและหอ้งเย็น 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กระทรวงพาณชิย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
หลักเกณฑ ์
 
ประกาศกระทรวงพาณชิย ์เรือ่ง การกําหนดใหก้จิการไซโล และกจิการหอ้งเย็น เป็นกจิการอนัมสีภาพคลา้ยคลงึกนักบักจิการ
คลังสนิคา้ และเงือ่นไขควบคมุกจิการดังกลา่ว พ.ศ. 2535 ดงักลา่ว ขอ้ 19 กําหนดใหผู้ป้ระกอบกจิการสง่รายงานประจําปีพรอ้ม
ดว้ยงบดลุและบัญชกํีาไรขาดทนุแสดงฐานะการเงนิและฐานะกจิการสําหรับรอบปีปฏทินิทีล่ว่งมาแลว้ตอ่อธบิด ีภายใน 150 วัน
นับแตว่ันสิน้ปีปฏทินิตามแบบรายงานประจําปีแสดงฐานะการเงนิและฐานะกจิการ 
 
เงือ่นไขการยืน่คําขอ 
 
ในการยืน่คําขอ สําเนาหรอืภาพถา่ยหลักฐานหรอืเอกสารประกอบคําขอ ตอ้งใหก้รรมการผูม้อํีานาจผกูพันบรษัิทลงลายมอืชือ่ 
และประทับตราบรษัิทรับรองความถกูตอ้งของเอกสารทกุฉบับ 
 
หมายเหต ุ: 
 
1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิาร
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีคํ่าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ ์เป็นเหตใุห ้
ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้
ยืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่
คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้่นืคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบันทกึความ
บกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
2. ในกรณียืน่คําขอทางอนิเตอรเ์น็ต ผา่นเว็บไซตก์รมการคา้ภายใน หากคําขอหรอืเอกสารหลักฐานทีผู่ย้ืน่คําขอไดแ้จง้ไวท้าง
ระบบไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้ผูย้ืน่คําขอตอ้งทําการแกไ้ขภายใน
ระยะเวลาทีก่ําหนด นับจากวนัทีไ่ดรั้บแจง้จากกรมการคา้ภายใน มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยจะตอ้งเขา้ไปยืน่คํา
ขอใหมใ่นระบบอกีครัง้ ทัง้น้ี กรมการคา้ภายในจะแจง้ผูย้ืน่คําขอกลับในวันทําการถัดไป ผา่นทางอเีมลข์องผูแ้จง้ 
 
3.ในกรณียืน่คําขอทางไปรษณีย ์คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่
สามารถพจิารณาได ้ผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ําหนด นับจากวนัทีไ่ดรั้บ
แจง้เป็นหนังสอืจากกรมการคา้ภายใน มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละท ้งิคําขอ โดยถอืวันประทับตราไปรษณียต์น้ทางเป็นสําคัญ 
ซึง่ถอืวา่การทําความตกลงลว่งหนา้ไวก้อ่นแลว้ ทัง้นี ้กรมการคา้ภายในจะแจง้ผูย้ืื่น่คําขอกลับในวันทําการถัดไปหลังจากที่
เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บคําขอ 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
กองสง่เสรมิและบรหิารระะบบตลาด กรมการคา้ภายใน 563 
อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 โทร. 02-
5475422, 02-5075875  /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (กรณีสํานักงานใหญ่ต่ัง้อยูต่า่งจังหวัด/กรณีทีบ่รษัิท
แจง้ทีส่าํนักงานการคา้ภายในจังหวัด ใหเ้จา้หนา้ทีดํ่าเนนิการรับ

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



แบบรายงานและเอกสารประกอบและใหห้ลักฐานการรับ กอ่นสง่
แบบรายงานและเอกสารประกอบใหก้องตอ่ไป))  
สาํนักงานการคา้ภายในจังหวดั 76 จังหวัด/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ผูอํ้านวยการกองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กรมการคา้ภายใน
563 ถ.นนทบรุ ีต.บางกระสอ  อ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000/
ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
mwsc.dit.go.th/เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 
ชัว่โมง 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 1 วันทําการ 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บแบบ รายงานประจําปีแสดงฐานะทางการเงนิและ
ฐานะกจิการของกจิการไซโลและหอ้งเย็น/ใหห้ลักฐานการรับแก่
ผูย้ืน่แบบ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วันทําการ กองสง่เสรมิและบรหิาร
ระบบตลาด 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) 
 

แบบรายงานประจําปีแสดงฐานะการเงนิ และฐานะกจิการ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด 

2) 
 

งบดลุและบญัชกีาํไรขาดทนุ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

รายงานการประชุมใหญป่ระจาํปี อนุมตังิบดลุ และงบกําไรขาดทนุ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 (โทร/

โทรสาร 02-547-5422,02-507-5875/02-547-5423) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) Call Center กรมการคา้ภายใน เบอรโ์ทร 1569 
(หมายเหต:ุ -)  



ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
4) เว็บไซตศ์นูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตาม พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

2558 กรมการคา้ภายใน www.dit.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบรายงานประจําปีแสดงฐานะการเงนิและฐานะกจิการ

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 10/08/2558 


