
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแจง้แกไ้ขเปลีย่นแปลงเอกสารประกอบคาํขออนุญาตประกอบ
กจิการไซโลและหอ้งเย็น 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กระทรวงพาณชิย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
หลักเกณฑ ์
 
1. ตามประกาศกระทรวงพาณชิย ์เรือ่ง การกําหนดใหก้จิการไซโล และกจิการหอ้งเย็น เป็นกจิการอนัมสีภาพคลา้ยคลงึกนักบั
กจิการคลังสนิคา้ และเงือ่นไขควบคมุกจิการดังกลา่ว พ.ศ. 2535 ขอ้ 16 เมือ่มกีารแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในเอกสารประกอบ
คําขออนุญาตใหผู้ป้ระกอบกจิการแจง้เป็นหนังสอืพรอ้มดว้ยหลักฐานเกีย่วกบัการแกไ้ขเปลีย่นแปลงนัน้ตอ่อธบิดภีายใน 15 วัน
นับแตว่ันทีม่กีารแกไ้ขเปลีย่นแปลง 
 
2. การแกไ้ขเปลีย่นแปลงเอกสารคําขออนุญาต ใหผู้ย้ืน่คําขอตอ้งยืน่หลักฐานตามรายการทีก่ําหนดทา้ยคูม่อืในแตล่ะกรณี โดย
แบง่ออกเป็น 9 กรณีดังนี ้
 
2.1 กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในหนังสอืรับรองของนายทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทแสดงการจดทะเบยีนบรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่น 
 
2.2 กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในหนังสอืบรคิณหส์นธ ิ
 
2.3 กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในขอ้บังคบั 
 
2.4กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในรายการจดทะเบยีนจัดตัง้หา้งหุน้สว่น 
 
2.5 กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในแบบแสดงรายการทีเ่กีย่วกบัการประกอบธรุกจิ (แบบ สสช.1) 
 
2.6กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในแบบสญัญาเกบ็ของ ใบรับของคลังสนิคา้ ประทวนสนิคา้ 
 
2.7กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน 
 
2.8กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในระเบยีบขอ้บังคับ หรอืเงือ่นไขในการรับฝาก 
 
2.9กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในเอกสารแสดงกรรมสทิธิ ์หรอืสทิธคิรอบครองในไซโลหรอืหอ้งเย็น 
 
เงือ่นไขการยืน่คําขอ 
 
ในการยืน่คําขอ สําเนาหรอืภาพถา่ยหลักฐานหรอืเอกสารประกอบคําขอ ตอ้งใหก้รรมการผูม้อํีานาจผกูพันบรษัิทลงลายมอืชือ่ 
และประทับตราบรษัิทรับรองความถกูตอ้งของเอกสารทกุฉบับ 
 
หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
บรกิารประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีคํ่าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ ์เป็น
เหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ 
โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่
ผูย้ ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบสําเนาบันทกึ
ความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน  
 
ทัง้น้ี จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 



 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานใหญต่ัง้อยูท่ีก่รงุเทพมหานคร))  
กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กรมการคา้ภายใน เลขที ่563 
อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 โทร. 02 
5475422,  02 5075875 โทรสาร. 02-5475423 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานใหญต่ัง้อยูต่า่งจังหวดั /กรณีทีบ่รษัิทแจง้
ทีสํ่านักงานการคา้ภายในจังหวดั ใหเ้จา้หนา้ทีดํ่าเนนิการรับ
หนังสอืพรอ้มเอกสารประกอบ และใหห้ลักฐานการรับคําขอ กอ่น
สง่เรือ่งใหก้องพจิารณาดําเนนิการตอ่ไป))  
สาํนักงานการคา้ภายในจังหวดั 76 จังหวัด/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 14 วันทําการ 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บหนังสอืแจง้แกไ้ขฯ และตรวจสอบความครบถว้น
สมบรูณข์องเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วันทําการ กองสง่เสรมิและบรหิาร
ระบบตลาด 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีพ่จิารณาเสนออธบิดเีพือ่ทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วันทําการ กองสง่เสรมิและบรหิาร
ระบบตลาด 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

อธบิดทีราบและลงนามหนังสอืถงึผูแ้จง้ 
 
 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วันทําการ กองสง่เสรมิและบรหิาร
ระบบตลาด 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) 
 

หนงัสอืแจง้แกไ้ขเปลีย่นแปลง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(นายทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
รับรองเอกสาร 
) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

หนงัสอืบรคิณหส์นธฉิบบัแกไ้ขเพิม่เตมิ
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในหนังสอืบรคิณหส์นธ ิ
) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

4) 
 

ขอ้บงัคบัฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในขอ้บังคับ)

5) 
 

แบบ สสช.1ฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในแบบแสดงรายการทีเ่กีย่วกบั
การประกอบธรุกจิ สสช.1) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

รายงานการประชุมทีแ่สดงมตแิกไ้ข 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในหนังสอืบรคิณหส์นธ ิ/หรอื
แกไ้ขเปลีย่นแปลงในขอ้บังคับ /หรอืแกไ้ขเปลีย่นแปลงในแบบแสดง
รายการทีเ่กีย่วกบัการประกอบธรุกจิ (แบบ สสช.1)) 

- 

7) 
 

แบบ บอจ.1 ฉบบัทีน่ายทะเบยีนรบัจดทะเบยีนแลว้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในหนังสอืบรคิณหส์นธ ิ/หรอื
แกไ้ขเปลีย่นแปลงในขอ้บังคับ /หรอืแกไ้ขเปลีย่นแปลงในแบบแสดง
รายการทีเ่กีย่วกบัการประกอบธรุกจิ (แบบ สสช.1)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

8) 
 

แบบ บอจ.4 ฉบบัทีน่ายทะเบยีนรบัจดทะเบยีนแลว้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในหนังสอืบรคิณหส์นธ ิ/หรอื
แกไ้ขเปลีย่นแปลงในขอ้บังคับ /หรอืแกไ้ขเปลีย่นแปลงในแบบแสดง
รายการทีเ่กีย่วกบัการประกอบธรุกจิ (แบบ สสช.1)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

9) 
 

รายการจดทะเบยีนจดัต ัง้หา้งหุน้สว่นฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในขอ้บังคับ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

10) 
 

แบบ ห.ส.1  ฉบบัทีน่ายทะเบยีนรบัจดทะเบยีนแลว้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆในขอ้บังคับ/หรอืแกไ้ขแบบ
แสดงรายการทีเ่กีย่วกบัการประกอบธรุกจิกรณีใชแ้ทนแบบ บอจ.1) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

11) 
 

แบบ ห.ส.3 ฉบบัทีน่ายทะเบยีนรบัจดทะเบยีนแลว้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในขอ้บังคับ / หรอืแกไ้ขแบบ
แสดงรายการทีเ่กีีย่วกบัการประกอบธรุกจิกรณีใชแ้ทนแบบ บอจ.4) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

12) 
 

แบบสญัญาเก็บของ ฉบบัแกไ้ขใหม ่
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใดๆในแบบสญัญาเกบ็ของ) 

- 

13) 
 

ใบรบัของคลงัสนิคา้ และประทวนสนิคา้ฉบบัแกไ้ขใหม่
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเปลีย่นแปลงใด ๆ ในใบรับของคลังสนิคา้และประทวน
สนิคา้) 

- 

14) 
 

ใบอนญุาตใหส้ง่ ร.ง.4 ลาํดบัที ่3 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใดๆ  ในใบอนุญาตประกอบกจิการ
โรงงาน กรณีตอ่อายใุบอนุญาต) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
15) 

 
ใบ ร.ง.4 ลาํดบัที ่4,5 และ 6 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีขยายไซโลหรอืหอ้งเย็น) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม

16) 
 

ใบ ร.ง.4 ลาํดบัที ่7 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในใบอนุญาตประกอบกจิการ
โรงงาน กรณีมกีารเปลีย่นแปลงตา่ง ๆ) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม

17) 
 

ระเบยีบขอ้บงัคบัหรอืเง ือ่นไขในการรบัฝากฉบบัใหม่
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ในระเบยีบขอ้บังคบั หรอื
เงือ่นไขในการรับฝาก) 

- 

18) 
 

สญัญาเชา่ฉบบัตอ่อาย ุ
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ใน เอกสารแสดงกรรมสทิธิ ์
หรอืสทิธคิรอบครองในไซโล หรอืหอ้งเย็น ในกรณีมกีารเชา่ไซโลหรอื
หอ้งเย็น) 

- 

19) 
 

สญัญาซือ้ขาย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ใน เอกสารแสดงกรรมสทิธิ ์
หรอืสทิธคิรอบครองในไซโล หรอืหอ้งเย็น กรณีมกีารซือ้หรอืขายไซโล
หรอืหอ้งเย็น   ) 

- 

20) 
 

สญัญาจาํนอง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีแกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ใน เอกสารแสดงกรรมสทิธิ ์
หรอืสทิธคิรอบครองในไซโล หรอืหอ้งเย็น กรณีมกีารจํานองทีด่นิทีต่ัง้
ไซโลหรอืหอ้งเย็น ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) กองสง่เสรมิและบรหิารระบบตลาด กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 (โทร/

โทรสาร 02-547-5422,02-507-5875/02-547-5423) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) Call Center กรมการคา้ภายใน เบอรโ์ทร 1569 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซตศ์นูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตาม พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 กรมการคา้ภายใน www.dit.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก

 
หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 09/08/2558 


