
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนุญำต/ ขอตอ่อำยหุนงัสอือนุญำต ใหใ้ชเ้ครือ่งหมำยรบัรอง

มำตรฐำนขำ้วหอมมะลบิรรจุถุงจ ำหนำ่ยภำยในประเทศของกรมกำรคำ้ภำยใน (รูปพนมมอื) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.ผูผ้ลติหรอืผูจ้ าหน่ายขา้วหอมมะลบิรรจถุงุซึง่เป็นบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคลทีป่ระสงคจ์ะขออนุญาตใชเ้ครือ่งหมายรับรอง

มาตรฐานรูปพนมมอืของกรมการคา้ภายใน ตอ้งมคีณุสมบัต ิดงันี้ 

 

(1) ประเภทเครือ่งหมายรับรองมาตรฐานทั่วไป ไดแ้ก ่(ก) เป็นผูไ้ดรั้บหนังสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้วตาม พ.ร.บ.การคา้

ขา้ว พ.ศ.2489 (ข) เป็นเจา้ของหรอืมสีทิธใิชช้ ือ่ทางการคา้ ตรา หรอืเครือ่งหมายการคา้ทีย่ืน่ขอการรับรองมาตรฐาน (ค) เป็น

สมาชกิสมาคมผูป้ระกอบการขา้วถงุไทย ยกเวน้ผูข้ออนุญาตซึง่เป็นรัฐวสิาหกจิ บรษัิทจ ากดัทีร่าชการหรอืรัฐวสิาหกจิเป็นผูถ้อืหุน้ 

สหกรณ์หรอืกลุม่เกษตรกร 

 

(2) ประเภทเครือ่งหมายรับรองมาตรฐานดพีเิศษ ไดแ้ก ่(ก) เป็นผูม้คีณุสมบัตใินการขออนุญาตใชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐาน

ทั่วไป หรอืเป็นผูท้ีไ่ดรั้บอนุญาตใหใ้ชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐานท่ัวไปแลว้ (ข) เป็นผูผ้ลติหรอืผูจ้ าหน่ายขา้วจากผูผ้ลติซึง่

ไดรั้บมาตรฐานระบบการจัดการสขุลกัษณะโรงงานอตุสาหกรรมอาหารทีด่ ี(GMP) หรอืมาตรฐานระบบการวเิคราะหอ์ันตรายและ

จดุวกิฤตทีต่อ้งควบคมุส าหรับอตุสาหกรรมอาหาร (HACCP) หรอื มาตรฐานระบบการบรหิารงานคณุภาพ (ISO) 

 

2.เครือ่งหมายรับรองมาตรฐานรูปพนมมอืเป็นเครือ่งหมายราชการ ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากกรมการคา้ภายในกอ่นจงึจะสามารถใช ้

เครือ่งหมายรับรองดงักลา่วได ้

3.ผูย้ืน่ขออนุญาตตอ้งสง่ตัวอยา่งขา้วใหต้รวจสอบคณุภาพตัวอยา่งละ 5 กก. เพือ่ประกอบการพจิารณาอนุญาตดว้ย 

4.หนังสอือนุญาตมอีาย ุ2 ปี นับแตวั่นทีไ่ดรั้บอนุญาต การขอตอ่อายหุนังสอือนุญาตใหย้ืน่ค าขอกอ่นวันสิน้อาย ุพรอ้มเอกสาร

หลักฐานเชน่เดยีวกับการขออนุญาต 

 

5. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิาร

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้ม่

สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่

ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่ค า

ขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความ

บกพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

6. กรณีมผีูม้าตดิตอ่ในชว่งเวลาเดยีวกนัเป็นจ านวนมาก หรอืมาตดิตอ่หลังเวลา 13.00 น. อาจสง่ผลใหก้ารด าเนนิการตาม

ระยะเวลาในคูม่อืลา่ชา้ออกไปเป็นในวันท าการถัดไป 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (กรณีผูท้ ีม่ภีมูลิ าเนาหรอืส านักงานใหญ่ตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานคร))  
กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 
ชัน้ 7 เลขที ่563 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ/ีตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (กรณีผูท้ ีม่ภีมูลิ าเนาหรอืส านักงานใหญ่ตัง้อยูใ่น
ตา่งจังหวัด ใหย้ืน่ ณ   ส านักงานการคา้ภายในจังหวัด นัน้ๆ))  
ส านักงานการคา้ภายในจังหวัด 76 จังหวัด/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 



ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 90 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูป้ระกอบการยืน่ค าขออนุญาต/ ค าขอตอ่อายหุนังสอือนุญาต 
พรอ้มเอกสารหลกัฐานและตัวอยา่งขา้ว/ เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
ความครบถว้นของเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 

2) กำรพจิำรณำโดยหนว่ยงำนอืน่ 
เจา้หนา้ทีส่ง่ตัวอยา่งขา้วให ้
1) ศนูยว์จัิยขา้วปทมุธานี กรมการขา้ว ตรวจสอบคณุภาพทาง
เคม ี 
2) ส านักงานคณะกรรมการตรวจขา้ว สภาหอการคา้แหง่ประเทศ
ไทย ตรวจสอบคณุภาพทางกายภาพ 
(หมายเหต:ุ -)  

80 วัน - 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เมือ่ผลการตรวจคณุภาพขา้วผ่านมาตรฐานแลว้  เจา้หนา้ที่
จัดพมิพแ์บบหนังสอือนุญาต และท าความเห็นเสนออธบิดี
พจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
อธบิดกีรมการคา้ภายในพจิารณาลงนามในหนังสอือนุญาต/ แจง้
ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

8 วัน กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา โดยเซ็นชือ่รับรอง
ส าเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นนติบิคุคล  โดยผูม้อี านาจผูกพันนติ ิ

บคุคลเซน็ชือ่รับรองส าเนาและประทับตรานติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

3) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีมอบอ านาจ) 

- 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจ และผูร้บัมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนา) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

แบบค ำขอ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

ใบทะเบยีนพำณฺชิย ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา โดยเซ็นตช์ ือ่รับรอง

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส าเนา) 

7) 
 

หนงัสอือนุญำตใหป้ระกอบกำรคำ้ขำ้ว 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนา) 

กรมการคา้ภายใน 

8) 
 

เอกสำรแสดงสทิธใินชือ่กำรคำ้ ตรำ หรอืส ำเนำหนงัสอืส ำคญั
แสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งหมำยกำรคำ้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนา) 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองกำรเป็นสมำชกิสมำคมผูป้ระกอบกำรขำ้วถุงไทย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนา) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 (โทร/
โทรสาร 02-547-5502) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) Call center กรมการคา้ภายใน เบอรโ์ทร 1569 

(หมายเหต:ุ -)  
4) เว็บไซตศ์นูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตาม พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

2558 กรมการคา้ภายใน www.dit.go.th. 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขออนุญาตใชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐานขา้วหอมมะลบิรรจถุุงจ าหน่ายภายในประเทศ (รูปพนมมอื) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ค าขอตอ่อายหุนังสอือนุญาตใชเ้ครือ่งหมายรับรองมาตรฐานขา้วหอมมะลบิรรจถุงุจ าหน่ายภายในประเทศ (รูปพนม
มอื) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต ุ

ดาวน์โหลดแบบฟอรม์ไดท้างhttp://www.dit.go.th/Dit_download/linkForm.html 
 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

