
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนุญำต/ ขอตอ่อำยหุนงัสอือนุญำตใหป้ระกอบกำรคำ้ขำ้ว

ประเภทคำ้ขำ้วสง่ไปจ ำหนำ่ยตำ่งประเทศ (ประเภทผูส้ง่ออกขำ้วสำรบรรจุกลอ่งหรอืหบีหอ่ / 

ประเภทผูส้ง่ออกชำยแดน) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.ผูท้ีจ่ะประกอบการสง่ออกขา้ว ตอ้งไดรั้บหนังสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้วประเภทสง่ไปจ าหน่ายตา่งประเทศกอ่นน า

หนังสอือนุญาตฯ ไปตดิตอ่ด าเนนิการสง่ออกขา้วทีก่รมการคา้ตา่งประเทศตอ่ไป 

 

2.กฎหมายก าหนดใหผู้ป้ระกอบการคา้ขา้วประเภทสง่ไปจ าหน่ายตา่งประเทศ ม ี3 ประเภท ไดแ้ก ่

 

(1) ผูส้ง่ออกท่ัวไป ไดแ้ก ่บรษัิท รัฐวสิาหกจิ สหกรณ์หรอืกลุม่เกษตรกรทีจั่ดตัง้ตามกฎหมาย และมวัีตถุประสงคค์า้ขา้วสง่ไป

จ าหน่ายตา่งประเทศ 

 

   กรณีผูส้ง่ออกท่ัวไปทีเ่ป็นบรษัิทตอ้งมคีณุสมบัต ิไดแ้ก ่

 

   (ก)ตอ้งมทีนุจดทะเบยีนไมน่อ้ยกวา่ 5 ลา้นบาท 

 

   (ข) ตอ้งมจี านวนกรรมการบรษัิทเกนิครึง่หนึง่เป็นบคุคลสัญชาตไิทย และตอ้งมบีคุคลสญัชาตไิทยอยา่งนอ้ย 1 คนลงชือ่ในค า

ขออนุญาต 

 

   (ค) ตอ้งมสีถานทีเ่ก็บขา้วสารทีม่คีวามจไุดไ้มน่อ้ยกวา่ 500 ตัน กรณีบรษัิททีม่ทีนุจดทะเบยีนไมเ่กนิ 20 ลา้นบาท และไมน่อ้ย

กวา่ 1,000 ตัน กรณีบรษัิททีม่ทีนุจดทะเบยีนเกนิ 20 ลา้นบาท 

 

(2) ผูส้ง่ออกขา้วสารบรรจกุลอ่งหรอืหบีหอ่ ไดแ้ก ่บคุคลธรรมดา บรษัิท รัฐวสิาหกจิ สหกรณ์หรอืกลุม่เกษตรกรทีจั่ดตัง้ตาม

กฎหมาย และมวัีตถุประสงคค์า้ขา้วสง่ไปจ าหน่ายตา่งประเทศ ส าหรับขา้วสารบรรจกุลอ่งหรอืหบีหอ่ทีม่นี ้าหนักขา้วสารสทุธไิม่

เกนิ 12 กก. ตอ่กลอ่งหรอืหบีหอ่ 

 

(3) ผูส้ง่ออกชายแดน ไดแ้ก ่บคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคล ทีม่ภีมูลิ าเนาอยูใ่นจังหวัดชายแดนตดิตอ่กับตา่งประเทศ และมี

วัตถุประสงคใ์นการคา้ขา้วสง่ไปจ าหน่ายตา่งประเทศเฉพาะประเทศทีม่ชีายแดนตดิตอ่ประเทศไทย 

 

3.หนังสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้วมอีายถุงึวันที ่31 ธันวาคม ของปีทีไ่ดรั้บอนุญาต 

 

4. การขอตอ่อายหุนังสอือนุญาตใหย้ืน่ค าขอกอ่นวันสิน้อาย ุพรอ้มเอกสารหลักฐานเชน่เดยีวกับการขออนุญาต โดยกรมการคา้

ภายในจะรับตอ่อายหุนังสอือนุญาตในชว่งตัง้แตเ่ดอืนตลุาคม - ธันวาคม ของทกุปี 

 

5. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิาร

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้ม่

สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่

ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค า

ขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความ

บกพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

6. กรณีมผีูม้าตดิตอ่ในชว่งเวลาเดยีวกนัเป็นจ านวนมาก หรอืมาตดิตอ่หลังเวลา 13.00 น. อาจสง่ผลใหก้ารด าเนนิการตาม

ระยะเวลาในคูม่อืลา่ชา้ออกไปเป็นในวันท าการถัดไป 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (กรณีผูป้ระกอบการคา้ขา้วทีม่สี านักงานใหญต่ัง้อยู่
ในกรงุเทพมหานคร))  
กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 
ชัน้ 7 เลขที ่563 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ/ีตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (กรณีทีม่สี านักงานใหญ่ตัง้อยูใ่นตา่งจังหวัด ใหย้ืน่ 
ณ ส านักงานการคา้ภายในจังหวัด นัน้ๆ))  
ส านักงานการคา้ภายในจังหวัด 76 จังหวัด/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 1 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
- ผูป้ระกอบการยืน่ค าขออนุญาต/ ค าขอตอ่อายหุนังสอือนุญาต
ใหป้ระกอบการคา้ขา้ว พรอ้มเอกสารหลักฐาน 
- เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นของเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 

2) กำรพจิำรณำ 
- เจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับค าขอ 
- ผูป้ระกอบการช าระคา่ธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงนิไวเ้ป็น
หลักฐาน 
- เจา้หนา้ทีท่ าความเห็นเสนอผูม้อี านาจอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

3 ชัว่โมง กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ผูม้อี านาจอนุญาตพจิารณาลงนามหนังสอือนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

3 ชัว่โมง กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้
เกษตร 2 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา  โดยเซ็นชือ่รับรอง
ส าเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(- กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นนติบิคุคล รวมถงึสหกรณ์หรอืกลุม่

เกษตรกร โดยหนังสอืรับรองตอ้งรับรองไวก้อ่นยืน่ค าขออนุญาตไมเ่กนิ 1 
เดอืน และตอ้งแสดงวัตถุประสงคใ์นการคา้ขา้วสง่ไปจ าหน่ายตา่งประเทศ 
- ผูม้อี านาจผกูพันนติบิคุคลเซ็นชือ่รับรองส าเนาและประทับตรานติ ิ
บคุคล) 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

3) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีมอบอ านาจ) 

- 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชนผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(เจา้ของบัตรเซ็นชือ่รับรองส าเนา) 

5) 
 

แบบค ำขอ (คข.1) หรอื (คข.3) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

ใบทะเบยีนพำณชิย ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา โดยเซ็นชือ่รับรอง
ส าเนา) 

- 

7) 
 

หลกัฐำนกำรแสดงกำรถอืหุน้ เชน่ ใบทะเบยีนรำยชือ่ผูถ้อืหุน้ 
(บอจ.5) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นนติบิคุคลประเภทบรษัิท  โดยผูม้ี
อ านาจผูกพันนติบิคุคลเซน็ชือ่รับรองส าเนาและประทับตรานติบิคุคล) 

- 

8) 
 

ใบส ำคญัรบัจดทะเบยีนสหกรณห์รอืกลุม่เกษตรกร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตทีเ่ป็นสหกรณ์หรอืกลุม่เกษตรกร โดยผูม้ี
อ านาจผูกพันสหกรณ์หรอืกลุม่เกษตรกรเซน็ชือ่รับรองส าเนา) 

- 

9) 
 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้ส ำนกังำนใหญ ่
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ประเภทผูส้ง่ออกขำ้วสำรบรรจกุลอ่งหรอืหบีหอ่ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 20,005 บาท 
  
 

2) ประเภทผูส้ง่ออกชำยแดน 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,005 บาท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองสง่เสรมิการคา้สนิคา้เกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 (โทร/
โทรสาร 02-547-5502) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีน กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรุ ีอ.เมอืง จ.นนทบรุ ี11000 

(หมายเหต:ุ -)  
3) Call  center  กรมการคา้ภายใน  เบอรโ์ทร 1569 

(หมายเหต:ุ -)  
4) เว็บไซตศ์นูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตาม พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

2558 กรมการคา้ภายใน www.dit.go.th. 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขออนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้ว (คข.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ค าขออนุญาตตอ่อายหุนังสอือนุญาตใหป้ระกอบการคา้ขา้ว (คข.3) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต ุ

ดาวน์โหลดแบบฟอรม์ไดท้างhttp://law.dit.go.th/SearchResultUI.aspx?DocID=2220 
 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

